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PHAN MO DAU

Dleu Ié ndy ctia Cong ty cb phan Nam Viét (dudi day goi la Cong ty) duoc thong qua theo
quyét dinh hop 1& ctia Pai hoi dong co dong to chuc chinh thirc vao ngay 26 thang 04 nam 2016.

l. DINH NGHIA CAC THUAT NGU TRONG PIEU LE
PIEU 1: GIAI THiCH THUAT NGU
1. Trongdiéu k& nay, nhitng thuat ngir dudiday duoc hiéu nhu sau

a. “Vén diéu & 1a tong gia tri ménh gia co phin da ban hodc da dwgc dang ky mua khi thanh
lap doanh nghiép va duoc quidinh tai dieu 6 Dieu 1€ nay

b. "Luat Doanh nghiép" c6 nghia la Luat Doanh nghiép s 68/2014/QH13 dugc Qubc hoi
thong qua ngay 26 thang 11 nam 2014

. "Ngay thanh 1ap" c¢6 nghia 1a ngdy ma Cong ty dugc cap Gidy ching nhan dang ky doanh
nghiép lan dau.

d. "Can bo quan ly” Téng Giam dbc , ké toan trudng va cac vi tri khac do Hoi ddng Quan tri
Cong ty.phé chuan.

e. "Ngudi co lién quan” 13 ca nhan hodc t6 chirc dugce quy dinh tai khoan 17 Biéu 4 cua Luat
Doanh nghigp.

f “Co dong" 1 nguoi so hitu it nhat mot cd phan da phat hanh ctia Cong ty.
g. "ViétNam" la nudc Cong hoa xa hdi chu nghia Viét Nam.
2. Céc tlr Viét tat:
a. HDPQT la viét tat cua Hoidong quan tri.
b. BKS la viét tit ciia Ban kiém soat.
c. DPHDCP la viét tat cua Pai hoidong co dong.

3. Trong Piéu 1¢ nay, cac tham chiéu nao t&i mot s6 qui dinh hodc vin ban khac bao gom ca
nhirng stra @61 hoac van ban thay the-

4. Cic tiéu dé (chwong, diéu cua diéu I8 nay) duoc sir dung nham thuan tién cho viéc hiéu noi
dung va khong anh huong toi ndidung cta Bieu I€ nay.

Il. TEN, HINH THUC, TRU SO, CHI NHANH, VAN PHONG PAI DIEN, THOI
HAN HOAT PONG VA NGUOI PAI DIEN THEO PHAP LUAT CUA CONG
TY

PIEU 2: TEN, HINH THU'C, TRU SO, CHI NHANH, VAN PHONG PAI DIEN VA THOI
HAN HOAT PONG CUA CONG TY

1. TénCongtybing tiéng Viét: CONG TY CO PHAN NAM VIET
Tén giao dich quéc t¢: NAM VIET JOINT STOCK COMPANY
Tén viét tit: NAVIFICO



2.

3.
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Cong ty 1a mot Cong ty cd phan c6 tu cach phap nhan phu hop v6i phap luat hién hanh cua
Viét Nam.

Trusé dangky cia Congty la:

e Diachi: 18F Tang Nhon Phu, Phuong Phudc Long B, Quan 9, TP. Ho6 Chi Minh.

e Diénthoai: 84 - 8 — 37313443

e Fax:84-8-37313641

e Email: naviinfo@ navifico-corp.com

e Website: www.navifico.vn

Cong ty co thé thanh 1ap chi nhanh va van phong dai di¢n taidia ban kinh doanh dé thyc hién
cac muyc ti€u cua Cong ty phu hop voi quyet dinh cia HPQT va trong pham vi luat phap cho
phép.

Trir khi cham dt hoat dong trude thoi han theo Didu 49 Didu lIé nay, thoi han hoat dong cua
cong ty bat dau tir ngay thanh 1ap va thoi han la 50 nam.

PIEU 3: NGU'OI PAI DIEN THEO PHAP LUAT CUA CONG TY
Tong Giam ddc 13 ngudi dai dién theo phap luat ctia Cong ty

MUC TIEU, PHAM VI KINH DOANH VA HOAT PONG CUA CONG TY

PIEU 4: MUC TIEU, NGANH NGHE KINH DOANH CUA CONG TY

1.

Muc tiéu cua Cong ty la khong ngug phat trién cac hoat do ng san xuét, thurong mai, dich vy;
toi da hoa loi nhuén c6 thé co dugc cua Cong ty, cai thién didu kién lam viée, nang cao thu
nhap va doi sdng cua ngudi lao dong trong Cong ty; bao dam lgi ich hop phap cho cac ¢b
dong; 1am tron nghia vu Vo1 ngan sdch Nha nudc.

Nganh, nghé kinh doanh ciia Cong ty la:

Cong ty dugc tu do kinh doanh trong nhitng nganh nghé ma phap luat khong cAm . Phai dép
ung du dicu Kién kinh doanh khi kinh doanh nganh, nghé dau tu kinh doanh c6 di¢u kig¢n theo

qui dinh ctia Luat dau tu va bao dam duy tri ¢ diéu kién ddu tr kinh doanh d6 trong sudt qua
trinh hoat dong kinh doanh

PIEU 5: PHAM VI KINH DOANH

1.

Cong ty duoc phép 1ap ké hoach va tién hanh tat ca cac hoat dong kinh doanh di ding ky voi
Co quan ding ky kinh doanh va Diéu Ié nay, phu hop véi quy dinh cua phap luat va thuc hién
cac bién phap thich hop dé dat duoc cac muc tiéu cta Cong ty.

Cong ty duoc tu do kinh doanh trong nhirng nganh nghé ma phap luat khong cim

IV. VON PIEU LE, CO PHAN, CO PONG SANG LAP
PIEU 6: VON PIEU LE, CO PHAN, CO PONG SANG LAP.

1.

2.

Vén diéu ¢ cua Cong ty 1a 80.000.000.000d (Tam muroi ty dong). Tong sd von diéu I¢ cua cong
ty dugc chia thanh 8.000.000 c6 phan véi ménh gid 1a 10.000 (mu&i ngan) dong /mot ¢6 phan.
Cong ty c6 thé thay doi von dieu I€ khi dugc DPHDCD thong qua phu hop véi cac quy dinh cua
phap luat.
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Céc cd phan cta Cong ty vao ngdy thong qua Diéu Ié nay déu 1a c6 phan pho thong,

Cong ty c6 thé phat hanh cac loai c6 phan vu ddikhac sau khi co sy chap thuan cia PHPCPD va
phu hgp Vi cac quy dinh ctia phap luat.

Ho t€n, dia chi, quéc tich va cac dac diém co bankhac cua co6 dongsang lap; so co phan, loai ¢o
phan, ménh gia c6 phan ting loai cta ¢ déng sang lap theo qui dinh tai Piéu 26 Luat doanh
nghiép duoc néu tai phu luc dinh kem. Phy luc la mot phan cua Diéu Ié nay.

C6 phan pho thong phai duoc wu tién chio ban cho cac ¢d dong hién hiru theo ty I twong tng
Voi ty 18 s¢ hitu ¢6 phan pho thong ctia ho trong cong ty, trir trudng hop Pai hoi ddng co dong
quyét dinh khac. S6 ¢6 phan cé dong dang ky khong mua hét do HDQT cuia Cong ty quyét dinh.
HPQT c¢6 thé phan phdi sé ¢d phan d6 cho cac ddi twong theo cac diéu kién va cach thirc ma
HPQT thiy 1 phu hop, nhung khong dwoc ban sé ¢d phan dé theo cac diéu kién thuin lgi hon
SO V&I nhirng diéu kién d3 chao ban cho cac cd dong hién hiru, trir truong hop ¢6 phan dugc ban
qua S& giao dich chirng khoan theo phuong thire ddu gia.

Cong ty c6 thé mua co phan do chinh Cong ty phat hanh (ké ca c6 phan vu dai hoan lai) theo
nhirng cach thirc duoc quy dinh trong biéu 18 nay va phap ludt hién hanh. C6 phan do Cong ty
mua lai dugc coi 1 c¢d phiéu quy va HPQT c6 thé chao ban theo nhitng cach thirc phul hop Voi
quy dinh cua Diéu Ié nay, Luat Chirng khoan va vin ban hudng dan lién quan.

Cong ty c6 thé phat hanh cac loai ching khoan khac khi dugc Pai hoi dong co dong thong qua
va phu hop v&i quy dinh ctia phap luat

PIEU 7: CHUNG NHAN CO PHIEU

Co dong ctia cong ty duoc cp mot chirng nhin ¢o phiéu twrong tng v4i s6 €6 phan s¢ hitu.
Chang nhan ¢ phleu phai co chir ky cua dai dign theo phap ludt cua Cong ty va dau cua cong
ty. Chiing nhan ¢ phiéu phai ghi 15 s6 lwong va loai ¢6 phiéu ma cd dong nam giir, ho va tén
nguoi nam gilt va cac thong tin khac theo quldlnh tai khoan 1 Diéu 120 Luat Doanh nghlep
Trong thoi han hai thang ké tir ngay ndp day du hd so dé nghi chuyén quyén so hiru ¢ phan
theo quy dinh ciia Cong ty hoac trong thoi han hai thing (hoac thoi han khac theo diéu khoan
phat hanh quy dinh) ké tr ngdy thanh toan day du tién mua Cé phén theo nhu quy dinh tai
phuong 4n phat hanh cd phleu cua Cong ty, ngudi so hiru s6 ¢o phan s& dugc cap chang nhan
co phicu. Ngudi so hitu ¢o phan khong phal tra cho cong ty chiphi in chirng nhan ¢ phiéu.
Trudng hop chirng nhan ¢ phiéu bi mat, bi hay hoai hodc hu hong duéi hinh thirc khac thi
ngudi s& hiru cd phiéu dé co thé yéu cau dwoc cap chirng nhan ¢b phiéu mai vai diéu kién phai
dua ra bang chirng Vé viéc s& hitu ¢6 phan va thanh toAn moi chiphi lién quan cho cong ty.

PIEU 8: CHUNG CHI CHUNG KHOAN KHAC

Chang chi trai phiéu hodc cac chirng chi chirng khoan khac cta Cong ty (trir cac thu chao ban,

cac churng chi tam thoi va cac tai liéu twong tu), s& dugc phat hanh c6 dau va chit ky miu cua dai
dién theo phap luat ctia Cong ty va dau ctia cong ty

PIEU 9: CHUYEN NHUQNG CO PHAN

1.

Tat ca cac c6 phan duoc ty do chuyén nhuong trir khi Diéu k& nay va phap lut c6 qui dinh
khac. Co phiéu dugc chuyén nhuong theo cac qui dinh cta phap luat vé chirng khoan va thi
truong chirng khoan.
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Co phan chua thanh toan day du khong dugc Chuyen nhuong va hudng cac quyen lién quan
nhu quyen co tuc quyen nhan c6 phiéu phat hanh dé ting von c6 phan tir nguon von chu s¢
hiru, quyén mua ¢ phiéu méi chao ban.

PIEU 10: THU HOI CO PHAN

1.

V.

Trudng hop ¢ dong khong thanh toan déy du va dting han doi Vo s6 ¢6 phan da dang ky mua,
HDQT thong bdo va co quyén yéu cau c6 dong dé thanh toan sb tién con lai _cung véi i suat
trén khoan tién d6 va nhirng chi phi phat sinh do viéc khong thanh toan day du giy ra cho
Cong ty.

Thong béo thanh todn néu trén phdi ghird thoi han thanh todn méi, tdi thidu 1a bay (07) ngay
ké tir ngay giri thong bao, dia dlem thanh toan va thong bao phai gh1 o truong hop khong
thanh toan ding theo yéu cau, So c6 phan chua thanh toan hét s& bi thu hoi.

HPQT c6 quyén thu hdi cac ¢6 phan chua thanh toan day du va dang han trong trudng hop céac
yéu cau trong thong bao néu trén khong dwoc thuc hién.

C6 phan bi thu hdi duogc coi 1a cac ¢ phan chua ban theo qui dinh tai khoan 4 Piéu 111 Luat
doanh nghiép. HPQT c6 thé truc tiép hoic ty quyén ban, tai phan phdi hoic giai quyét cho
nguoi da so hitu ¢ phan bi thu hdi hodc cac ddi tugng khac theo nhitng diéu kién va cach thuc
ma HDQT thiy 1 phu hop. Truong hop khong ban hét sb ¢o phan bi thu hdi, Cong ty phai
dang ky dicu chinh von diéu I¢ bang gia tri ménh gia sé co phan da dwoc thanh toan du theo
quidinh tai biéu 112 Luat doanh nghiép.

Co dong nim giir cac cd phan bi thu hoi phai tir b6 tu cach cb dong ddi véi nhirng ¢b phan do
nhung van _phai thanh toén tat ca cac khoan tién co lién quan cong vai tién 1i theo ty I& ké tir
ngay thu hoi hoac giao nop cho dén ngay thuc hién thanh toan va khong qua 12% mot nim vao
thoi diém thu hdi theo quyét dinh ctia HDQT, HPQT c6 toan quyén quyét dinh viéc cudng ché
thanh toan toan bo gid tri o phiéu vao thoi diém thu hoi.

Thong bao thu hdi dwoc guri dén nguoi s hiru ¢d phan tredc thoi diém thu hdi; viec thu hoi
van c6 hiéu hrc ké ca trong trudng hop co sai sot.

CO CAU TO CHUC, QUAN TRI VA KIEM SOAT

PIEU 11: CO CAU TO CHUC QUAN TRI VA KIEM SOAT

1.

2.

Cong ty c6 quyen lya chon to chirc quan 1y va hoat dong theo mét trong hai mé hinh cong ty ¢o
phan qui dinh tai Bieu 134 Luat doanh nghiép

Co cau t6 chirc quan Iy cua Cong ty bao gdom:

a. baihoi déng cd dong;

b. Hoiddngquan tri;

c. BanKiém soat;
d

Tong Giam ddc.
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CO bPONG VA PAI HOI PONG CO PONG

PIEU 12: QUYEN CUA COPONG

1. Co dong 1a nhirng ngudi chu s¢ hiru cia Cong ty va co cac quyén va nghia vu twong ung theo
s6 ¢6 phan va loai o phan ma ho so huu Co dong chi chiu trach nhiém vé ng va cac nghia vu
taisan khc cta cong ty trong pham vi s6 von da gop vao congty.

2. Ngudinam giir ¢6 phan pho thong ¢ cac quyen sau:

a.

b.
C.

Tham dy va phat biéu trong cac cudc hop PHPCP va thuc hién quyén biéu quyét truc tiép
tai DHDCD hoic thong qua daidién duoc uy quyén hodc thuc hién bo phiéu tir xa;

Nhan c6 tac voi mac theo quyét dinh ctia PHDCD;

Tu do chuyén nhuong c6 phan cta minh di dugc thanh toan day du theo quy dinh cua Diéu
I¢ nay va phap luat hién hanh

Puoc vu tién mua c6 phiéu phan mai chao ban twong wng véi ty & ¢d phan phd thong ma
ho s& hiru;

Xem xét, tra ctru, trich luc cac thong tin trong danh sach c6 dong c6 du tu cach tham gia
PHDCP va yéu cau stra d6i cac thong tin khong chinh xéc;

Xem xét, tra ctry, trich luc hoic sao chup Diéu I8 cong ty, sd bién ban hop PHPCPD va cac
nghi quyét cua PHPCD;

Truong hgp Cong ty bi giai thé hodc phd san, dugc nhan mot phan tai san con lai twrong
ng VO 80 €O phin gop von vao Cong ty sau khi cong ty da thanh toan cho chu ng va cac
co dong nim giir loai c6 phan khac cua cong ty theo quidinh cua phap luat;

Yéu cau Cong ty mua lai c6 phan cia ho trong cac truong hop theo quy dinh cua Luat
Doanh nghiep,

Céac quyén khac theo quy dinh cta Diéu I8 nay va phap luat.

3. Co dong hodc mot nhom c6 dong nam gitr trén 5% tong sé ¢6 phan phd thong trong thoi gian
lién tuc tir sdu thang tro Bn ¢ cac quyén sau:

a.

b.

€.

D& Cir céc rng vién HPQT hodc BKS theo quy dinh twong &ng tai cac khoan 3 Biéu 25 va
khoan 2 Piéu 36 Diéu ¢ nay;

Yéu cau HPQT thyc hién viéc trigu tip PHDCD theo cac qui dinh tai khoan 3 Piéu 114
Luat doanh nghiép.

Kiém tra va nhan ban sao hoic ban trich din danh sach cac ¢ dong co6 quyén tham du va
bo phiéu tai PHPCD;

Yéu cau BKS kiém tra tirng van d& cu thé lién quan dén quan ly, diéu hanh hoat dong cua
Cong ty khi xét thdy can thiét. Yéu cau phai thé hién bang vian ban, phai co ho, tén, dia chi
thuong tru, quéc tich, sb Gidy chiung minh nhan dan, hd chiéu hoic chirng thuc ca nhin
hop phap déi Voi ¢o dong 1a ca nhan; tn, dia chi thuong tru, quéc tich, Sé quyét dinh thanh
lap hoac SO ddng ky kinh doanh doi V6i co ‘dong la t6 chuc; s6 lrgng c6 phan va thoi diém
dang ky cd phan cua tirng c6 dong, tong SO cod phan cua ca nhom co dong va ty 1¢ so hitu
trong tong s6 ¢o phan ciia Cong ty, vin dé cankiem tra, muc dich kiém tra.

Cac quyén khac duoc quy dinh tai Diéu I nay

PIEU 13: NGHiA VU CUA CO PONG

Céc cb dong 6 cac nghia vu sau:

1. Tuantha Diéu 6 Cong ty va cac quy ché ciia cong ty; chdp hanh cac quyét dinh ctia PHPCD ,
HPQT



Dw thdo Diéu 1& Cong ty cb phan Nam Viét

Thanh toén tién mua ¢ phan diang ky mua theo dung quy dinh;
Cung cép dia chichinh xac khi ding ky mua c6 phan;
Hoan thanh cac nghia vu khac theo quidinh cua luat phap hién hanh;

a M DN

Chiu trach nhiém c4 nhan khi nhan danh Cong ty dudi moi hinh thirc dé thuc hién mét trong
cac hanh vi sau day:

a. Vipham phap luat;

b. Tién hanh kinh doanh va cac giao dich khac dé tu loi hodc phuc vu loi ich cua t6 chirc, ca
nhan khac;

¢. Thanh toan cic khoan no chua dén han trude nguy co tai chinh c6 thé xay ra di voi Cong
ty.
PIEU 14: PAI HOI PONG CO PONG

1. PHDPCD 14 co quan c6 thim quyén cao nhat ctia Cong ty. DPHPCD thuong nién dugc to chirc
moi nam mot lan trong thoi han bon (04) thang ké tir ngay két thic nam tai chinh.

2. HDQT t6 chirc trieu tap hop bHDbCD thudng nién va Iya chon dia diém phu hop. PHPCD
thudng nién quyét dinh nhitng vin dé theo qui dinh cua phap luat va Dleu I¢ cong ty. Bac bigt,
thong qua cac bao cdo taichinh hang nam va dy toan cho nam tai chinh tiép theo. Cac kiém toan
vién doc lap co thé duwoc mai tham dy dai hoidé tu van cho viée thong qua cac bao céo tai chinh
nam.

3. HDPQT phai triéu tip PHDCD bt thudng trong cac truong hop sau:

a. HDQT xét thay can thiét vi loi ich cua Congty.

b. Bang can ddi ké toan haing nim, cic béo cdo sau (06) thang hodc quy hodc bao céo kiém
toan clia nam tai chinh phan anh von cha s¢ hiru da bi mat mot nra (% ) so véi dau ky

c. Khisé thanh vién ctia HPQT it hon thanh vién ma luat phap quy dinh hodc sb thanh vién
HPQT bj giam qua mot phan ba (1/3) so véi qui dinh tai Diéu Ié cong ty. Trudng hop nay
HDQT phai triéu tap hop PHDCD trong vong 60 ngiy, ké tir ngay sb thanh vién giam quéa
mot phan ba;

d. Cb dong hoic mot nhom cb dong qui dinh tai khoan 3 Diéu 12 Diéu 1é nay yéu cau triéu
taip DPHDPCP bang vinban. Yéu cau triéu tip PHDPCD phainéurd 1y do va muc dich cudc
hop, c6 du chir ky s ¢d dong lién quan hodc vin ban yéu cau duoc lap thanh nhiéu ban,
trong d6 mdi ban phaicé chit ky ti thiéu ciia mot ¢ dong c6 lién quan

e. BKS yéu cau triéu tap cudc hop néu BKS c6 1y do tin twéng ring cac thanh vién HDQT
hoic can bo quan Iy cAp cao vi pham nghiém trong cac nghia vu cua ho theo Piéu 159
Luat Doanh nghiép hoic HPQT hanh dong hodc ¢ ¥ dinh hanh dong ngoai pham vi quyén
han cua minh;

f  Céc truong hop khac theo quy dinh cua phap luat va Diéu I8 cong ty
4. Triéutap hop PHPCD bat thudng:

a. HDPQT phai triéu tap mot cudc hop PHDPCP trong thoi han ba muoi (30) ngay ké tir ngay
so thanh vién HPQT con lai nhu quy dinh tai diém ¢ Khoan 3 Bieu 14 hodc nhan duoc
yéu cau qui dinh néu taidiémd va e Khoan3 bicu 14

10
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Truong hop HDQT khong triéu tap cudc hop DPHDCD theo quy dinh tai’diém a Khoan 4
Dieu 14 thi trong thoi han ba muroi(30) ngay tiep theo, BKS phai thay the HPQT triéu tap
hop PHDCD theo quy dinh khoan 5 Bicu 136 Luat Doanh nghiép.

Truong hop BKS khong tri¢u tap cudc hop bHDbCD theo quy dinh tai diém b KhOan 4
Diéu 14 thi trong thoi han ba muoi (30)ngay tlep theo, c6 dong, nhomcd dong cd yéu cau
qui dinh diém d Khoan 3 nay c6 quyén thay thé HPQT tridu tap hop DPHPCD theo qui
dinh Khoan 6 Diéu 136 Luat doanh nghigp.

Trong trudng hop ndy, c6 dong hoic nhom cb dong triéu tap hop DPHPDCPD c6 quyén dé
nghi co quan dang ky kinh doanh giam sat trinh ty, tha tuc tri¢u tap, tién hanh hop va ra
quyét dinh ctia DPHPCP. Tat ca chi phi cho viéc tri¢u tap va tién hanh hop PHPCD duoc
cong ty hoan lai. Chi phi niy khong bao gom nhitng chi phi do ¢6 dong chi tiéu khi tham
du PHPCD, ké ca chiphi an ¢ va di lai.

PIEU 15: QUYEN VA NHIEM VU CUA PAI HOI PONG CO PONG
1. DHDCPD thurong nién co quyén thao luan va thong qua:

a.
b.

C.

K¢é hoach kinh doanh hang nim cta cong ty

Béo céo taichinh hang ndm;

Bédo cdo cia HPQT vé quan tri va két qua hoat dong cia HPQT va tirng thanh vién
HDPQT déanh gia thuc trang quan ly kinh doanh ¢ Cong ty;

Béo céo ctia BKS vé két qua kinh doanh ctia cong ty, vé két qua hoat dong ctia HPQT,
Tong giam doc. Ké hoach phat trién ngan han va dai han cua Cong ty;

Mrc ¢6 tire doi vai ¢o phan cua tirng loai.

Céc van dé khac thudc thim quyén

2. DHDCD thuong nién va bat thuong thong qua cac quyét dinh vé cac vin dé sau:

a.
b.

o o

@

Thong qua cac bao cao tai chinh nam

M co tac thanh toan hang ndm cho mdi loai ¢6 phan phu hop voi Luat Doanh nghiép va
cac quyen gan lien voi loai c6 phan do. Mirc €6 tac nay khong cao hon mirc ma Hoi dong
quan tridé nghi sau khi da tham khao y kién cac c6 dong tai Pai hdi dong c6 dong;

S6 lrong thanh vién ctia HDQT;

Lua chon cong ty kiém todn;

Bau, mi&n nhiém, bai nhiém va thay thé thanh vién HPQT va BKS

Xem xét va xir Iy cac vi pham ctiia HDQT, BKS gay thiét hai cho cong ty va ¢ dong cong
ty.

Tong s tién thu lao cua cac thanh vien HDQT va Béo céo tién thu lao cia HDQT

Bo sung va stra d6i Diéu I& cong ty;

Loai co phn va sd lrgng c6 phan méi duoc phat hanh cho mdi loai ¢ phan;va viéc chuyén
g};uo’ng €O phan cua thanh vién sang lap trong vong ba (03) ndm dau tién ké tr ngay thanh
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Chia, tach, hop nhét, sap nhap hoic chuyén doi Congty;
To chic lai va giai thé (thanh 1y) Cong ty va chi dinh ngudi thanh 1y.

Kiém tra va xir 1y cac vi pham ctia HDQT hoidc BKS giy thiét hai cho Cong ty va cac co
dong cua Cong ty;

Quyét dinh giao dich ban tai sin Cong ty hodc chi nhinh hodc giao dich mua c6 gia tri tu
35% tr¢ Ién tong gia tri tai san cua cong ty va cac chi nhanh cta cong ty duge ghi trong bao
cao tai chinh ctia Cong ty da duoc Kiém toan gan nhat .

Cong ty mua lai hon 10% mot loai ¢6 phan phat hanh .

Viéc Tong Giam dbc ddng thoi lam Chi tich HDQT

Cong ty hodc cac chi nhanh nao cua Cong ty ky két hop ddéng v6i nhitng nguoi duoc quy
dinh tai Khoan 1 Piéu 160 cua Luat Doanh nghiép véi gia tri bang hoac lon hon 20% tong

gia tri tai san cua Cong ty va cac chi nhanh cua Cong ty dugc ghi trong béo céo tai chinh
gan nhat dugc kiem toan;

Céc van d¢ khac theo quy dinh ctia Didu I¢ nay va cac quy ché khac ctia cong ty;

3. Co dongkhdong duoc tham gia bo phiéu trong cac trudng hop sau day:

a.

Thong qua Céc hop ddng quy dinh tai khoan 1 DPiéu 15 khicd dongdo hoic ngudi co lién
quan téi co6 dong do6 1a mot bén cua hop dong;

Viéc mua c6 phan caa cd dong d6 hoic cua ngudi co lién quan dén ¢ dong do trir trudong
hop viéc mua lai c6 phan dugc thuc hién theo ty I s& hitu cua tit ca cac c6 dong hoic
viéc mua lai dugc thuc hién thong qua khép Iénh hodc chao mua cong khai trén S giao
dich chirng khoan.

4. Tat ca cac nghi quyét va cac van dé di duoc dua vao chuong trinh hop phai duoc dua ra thao
luan va bicu quyet tai PHDCD .

PIEU 16: CAC PAI DIEN PUQC UY QUYEN

1.

Céc c6 dong co ‘quyén tham duy DHDCD theo luat phap,cé thé ay quyén cho dai dién cua minh
tham dg 6 nhi€u hon mot nguoi dai dién duoc ctr thi phai xac dinh cu thé so ¢6 phan va so
phiéu bau dugc uy quyen cho moi nguoi daidién.

Viéc uy quyén cho ngudidai dién du hop DPHDCD phai lap thanh vin ban theo mau cia Cong
ty va phai co chir ky theo quy dinh sau day:

a.

Trudng hop €6 dong ca nhan 1a ngudi iy quyén thi gidy uy quyen phai c6 chit ky cua co
dong do va nguoi dugc uy quyen du hop;

Truong hop ngudi dai dién theo ay quyén cua co dong I to Chqu 1a nguoi uy quyén thi
gidy uy quyen phdi co chir ky cua nguoi dai dien theo uy quyén, ngudi dai dién theo phap
luat cua c6 dong va nguoiduoc Gy quyén du hop.

Trong truong hop khac thi phai cé chit ky cua nguoi dai dign theo phap lut cua co dong
va nguoi dugc uy quyen du hop.N gudi duoc uy quyén du hop Pai hoi ddng cd dong phai
nop vin ban uy quyén trude khi vao phong hop.
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3. Truong hop luat su ky thay mit cho ngudi uy quyén ky glay chi dinh dai dién, viéc chidinh
dai dién trong truong hop nay chi duge coi la ¢6 hiéu hrc ncu gidy chi dinh dai dién d6 dugc
Xuat trinh cung gidy ty quyén cho luat s hodc ban sao hop Ié cua gidy uy quyén do

4. Trr trurong hop qui dinh tai than 3 Piéu 16, phiéu biéu quyét cta nguoi duoc uy quyén dy
hop trong pham vi dugc uy quyén van c¢é hiéu hrc khi:

a. Nguoi uy quyén da chét, bi han ché nang lyc hanh vi dan sy hoac bi mat nang lyc hanh vi
dan su.

b. Ngudiay quyén da huy bo viéc chi dinh uy quyén;
c. Nguoi uy quyén dd huy bo thAm quyén cia ngudi thuc hién viéc uy quyén.

Diéu khoan nay khong ap dung trong trudng hop Cong ty nhan dugc thong bao vé mot trong
cac su Kién trén trudc gio khai mac cuoc hop PHPCD hoac trude khi cudc hop duoc trigu tap
lai.

PIEU 17: THAY POI CAC QUYEN

1. Viéc thay dol hodc huy bo cac quyen dac biet gan lién vi mot loai ¢6 phan vu dii co hiéu hc
khi dugc co dong ndm gitr it nhit 65% Co phan phd thong tham du hop thong qua dong thoi
duoc cd déng nam gitr it nhit 75% quyén biéu quyét cua loai Co phin wu dii noi trén biéu
quyet thong qua.Viéc t6 chuc nhung cudc hop cua cac cd dong nam glu mot loai c6 phan uu
dai dé thong qua viéc thay ddi quyén néu trén chico gia tri khi c6 t6i thiéu hai (02) c6 dong
hoac dai di¢n duoc uy quyén cua ho va nim giit toi thiéu mot phan ba (1/3) gia tri ménh gia
cutia cac co phan loai d6 di phat hanh. Truong hop khong c6 du s6 dai bleu nhu néu trén thi s&
t6 chtrc hop lai trong vong ba muoi (30 ) ngay saudo6 va nhirng nguoi nam giir c6 phan loai do
( khong phu thude vao so lwong ngudi va so co phan c6 mat truc tiép hoic thong qua dai dien
duoc uy quyen déu dugc coi 1 du sé lwong dai bicu yeu cau. Tai cac cudc hop cua co dong
nam giit ¢4 phan vu dii néu trén, nhirng nguoi nam gitt ¢6 phan thuoc loai do co mit truc tlep
hoac qua nglrmdal dién co thé yéu cau bo phiéu kin . Mdi co phan cung loai c6 quyén biéu
quyét ngang bang nhau tai cac cudc hop néu trén .

1. Thu tuc tién hanh cac cudc hop riéng biét nhu vay dugc thuc hién twrong ty cac quy dinh tai
Diéu 18, 19 va biéu 19, 21 cua Piéu Ié nay.

2. Trir khi cac diéu khoan phat hanh c6 phin quy dinh khac, cac quyén dic biét gin lién véi
cac loai ¢6 phan co quyén vu ddi ddi voi mot s hoic tit ca cac vin dé lién quan dén chia
sé loi nhuan hodc tai san cua Cong ty khong bi thay doi khi cong ty phat hanh thém céc cb
phan cung loai.

PIEU 18: TRIEU TAP PAI HOI PONG CO PONG, CHUONG TRINH HOP, VA THONG
BAO
1. HDQT triéu tap BPHDCD hoac BHDCD dugc tri¢u tap theo cac truong hop quy dinh tai
diemb hodc diémc Dicu 14 Dicu [¢ nay.
2. Nguoitrieu tap BPHDPCD phai thuc hién nhirng nhiém vu sau day:
a. Danh sach co dong co quyén du hop DPHPCD theo danh sich nguoi so hitu chirng khoan
do Trung tam lruky chingkhoan Viét Nam lap va thong béo .
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b. Xac dinh thoi gian va dia diém té chuc dai hoi;
c. Thongbao va giri thong bao hop PHPCPD cho tit ca cac ¢ dong c6 quyen du hop

Thong bao duoc guri dén tat ca cac ¢ dong trong danh sach ¢6 dong c6 quyén du hop cham
nhit 10 ngay trudc ngay khai mac, Thong bdo moi hop phaicé tén, dia chitryso chinh, ma so
doanh nghiép, tén dia chi thudng tra cua cb dong, thoi gian, dia diém hop va nhitng yéu cau
khac voi nguoi du hop.

Thong bao dugc giri bang phuong thirc bao dam dén duoc dia chi lién hé cua co dong; dong
thoi dang trén trang thong tin dién tir clia cong ty va dang bao hang ngay cta trung wong hoac
dia phuong,

Thong bao moi hop phai dugc gurikém cac tai li¢u sau day:

a. Chuong trinh hop, c4c tai liéu sir dung trong cudc hop va dy thao nghi quyét di véi timg
van dé trong chuong trinh hop

b. Phiéubiéu quyét
c. Mauchi dinh dai dién Uy quyén du hop

d. Truong hop Cong ty c6 trang thong tin dién tir, tai liéu hop co thé thay thé bang ding tai
trén trang thong tin di¢n tr cua cong ty. Truong hop nay thong bdo moi hop phai ghi rd
noti, cach thic taitai liu va cong ty phai guri tai liéu hop cho c6 dong néu co dong yeéu cau
Dong thoi Cong ty phaicung cap tai lieu theo phuong thirc giri thu bao dam néu cé yéu cau
bang vin ban tir phia c6 dong cta cong ty.

Co dong hodc nhom ¢ dong dugc dé cap tai khoan 3 Bleu 12 bicu Ié nay co quyén dé xuat
cac van dé dua vao chuong trinh hop PHPCPD. Bé xuit phai duoc am bang vin ban va phai
duoc giri cho Cong ty it nhat ba (03) ngay lam viéc trudc ngiy khai mac DPHPCD. Dé xuit
phai bao gom ho va tén ¢ dong, s6 lrong va loai ¢6 phan ngudi d6 nam giir, va ndi dung dé
nghi dua vao chuong trinh hop.

Nguoi triéu tap hop PHDPCD chi co quyén tor chbi nhitng dé xuat lién quan dén khoan 6 Diéu
18 trong cac truong hop sau cta Diéu nay, néu:

a. Deé xuat duoc guri dén khong dtng thoi han; hoac khong du, khong dting ndi dung

b. Vo thoi diém dé xuat, co dong hodc nhom c6 dong khong c6 du it nhat trén 5% c6 phan
pho thong trong thoi gian lién tuc it nhat sau (06) thang ; theo qui dinh tai khoan 3 bicu
12 biéu I¢ nay;

c. Vandé dé xuat khong thudc pham vi tham quyén cia PHDCD ban bac va thong qua céc
nghi quyet.

Cac trueong hop khac
HPQT phaichuan bi dy thao nghi quyét cho tirng van dé trong chuong trinh hop

Trudng hop tat ca cd dong dai dién 100% sé ¢o phan c6 quyén biéu quyét trec tiép tham du
hoic tham du thong qua dai dién dwogc uy quyén tai PHPCD nhitng nghi quyét duoc
DHDCPD nhit tri thong qua déu duoc coi [d hop & ké ca trong trudng hop viéc triéu tap
DHDCD khong theo dting trinh tu va tha tuc hodc noi dung biéu quyét khdng co trong chuong
trinh
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PIEU 19: CAC PIEU KIEN TIEN HANH HQP DAl HQI PONG CO PONG

1.

PHDCP duoc tién hanh khi co s6 co dong du hop dai dién cho it nhat 51 % s ¢6 phan co
quyen bieu quyet.

Truong hop khong c6 du sé hrong dai biéu can thiét trong vong ba muoi (30) phit ké tir thoi
diém 4n dinh khai mac dai hoi, nguoi triéu tap hop huy cudc hop. PHDPCH phai duoc triu tap
lai trong vong ba muoi (30) ngay ké tir ngay du dinh t6 chie DPHDCD lan tha nhat. PHDCD
trigu tap lai chi duoc tién hanh khi c6 thanh vién tham du 1 cac c6 dong va nhitng dai dien
duoc uy quyén du hop dai dién cho it nhat 33% cd phan co quyén biéu quyét.

Truong hop dai hoi lan thar hai khong duoc tién hanh do khong c6 du sé dai biéu can thiét
trong vong ba muroi (30) phut ké tir thoi diém an dinh khai mac dai hoi, PHPCD lan thir ba co
thé duoc tridu tap trong vong hai muoi(20) ngay ké tir ngay dy dinh tién hanh dai hoi lan hai,
va trong truong hop nay dai hoiduoc tién hanh khong phy thude vao sé lwong ¢ dong hay dai
dién uy quyén tham du va duoc coi 1 hop I va c6 quyén quyét dinh tit ca cac van dé du kién
duoc phé chuan tai PHPCD Ian thir nhat.

PIEU 20: THE THUC TIEN HANH HQP VA BIEU QUYET TAI DAl HQI PONG CO
PONG

1.

Vao ngay to chac DPHPCD, Cong ty phai thyc hién thu tuc dang ky cd dong va phai thuc hién
viéc dang ky cho dén khi cac c6 dong co quyen du hop c6 mat dang ky hét.

Khi tlen hanh dang ky cb dong, Cong ty s¢ cap cho ting Co dong hoac dai dién duoc uy quyen
c6 quyen bieu quyét mot the biéu quyet trén d6 co ghi 5O dang ky, ho va t€n cua co dong, ho
va tén dai dign dugc uy quyén va sd phleu biéu quyét cua co dong do. Khi tién hanh biéu quyét
tai dai hol s6 thé tan thanh nghl quyét duoc thu trudc, sb the phan dbi ngh1 quyet duoc thu
sau, cudi cung dém tong s6 phiéu tan thanh hay phan 601 dé quyet dinh. Téng sé phiéu tan
thanh, phan d6i, bo phiéu trang hoic khong hop & tirng vin dé dugc Chi toa thong bao ngay
sau khi tién hanh biéu quyét van dé d6. Pai hoi bau nguoi chiu trach nhiém kiém phiéu hoic
gidm sat kiém phiéu theo dé nghij ctia Chu toa. S6 thanh vién cua ban kiém phiéu do PHDCD
quyét dinh cdn ctr theo dé nghi ctia Chii toa nhung khong vurot qua s ngudi theo qui dinh cua
phap luat hién hanh.

C6 dong dén dy PHPCD mudn c6 quyén ding ky ngay va sau do co6 quyén tham gia va biéu
quyét tai dai hoi. Chu toa khong c6 trach nhiém dung dai hoi dé cho ¢ dong dén mudn dang
ky va hiéu lrc cua cac dot biéu quyét da tién hanh trwéc khicd dong dén muon tham du khong
bi anh hudng.

Chu tich HDQT lam chu toa cac cugc hop do HPQT tri€u tap., Truong hop Chu tich Vang mat
hoac tam thoi mat kha ning am viéc thi cac thinh vién con lai bAu mot ngudi trong sé ho lam
chu toa cudc hop. Truong hop khong bau dugc nguoi Am chu toa thi Truong Ban kiém soat
diéu khién ¢¢ DPHDCPD bau chi toa cudc hop va nguoi ¢ sd phiéu bau cao nhat lam chi toa
cudc hop.

Trong cac truong hop khac, nguoiky tén tri¢u tap hop DHDCD diéu khién DPHDCD bau chi
toa cudc hop va ngudi co s6 phiéu bau cao nhit lam chu toa cudc hop

Chu toa [ ngudi c6 quyén quyét dinh V& trinh tu, thu tuc va cac su Kién phat sinh ngoai
chuong trinh cia PHDPCD.
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11.
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Chiitoa PHDCD c¢6 the hodn dai hikhi ¢6 sy nhat tri hodic yéu cau cia PHDCD da c6 du s
daibiéu du hop can thict

Chutoa cua dai hoi hodc Thu ky dai hoi co thé tién hanh cac hoat dong can thiét dé dicu khlen
Dbai hoi dong co dong mot cach hop 18 va c6 trat ty; hodc dé dai hoi phan anh duwoc mong mubn
ctia da s6 daibiéu tham du.

HDQT c6 thé yéu cau cac ¢ dong hoac dai dién dugc uy quyén tham du DPHDCD chiu sy
kiém tra hodc cac bien phép an ninh ma HPQT cho 1a thich hop Trudng hop ¢6 ¢6 dong hoac
daidién duoc uy quyén khong chiu tudn thu nhitng quy dinh vé kiém tra hoic cac bi¢n phap an
ninh noéi trén, HDQT sau khi xem xét mot cach can trong c6 thé tir chdi hoic truc xuét cd dong
hoac dai dién néu trén tham gia Dai hdi.

HDQT sau khj da xem xét mot cach can trong, co thé tién hanh cac bién phap duoc HPQT cho
1a thich hop dé:

a. B trichd ngdi tai dia diém hop PHPCH;
b. Bao daman toan cho moi ngudi co mit tai dia diém hop.
c. Tao diéukién cho c6 dong tham du (hoic tiép tuc tham duy) dai hoi.

HDQT co toan quyen thay d6i nhirng bién phap néu trén va ap dung tat ca cac bién phap néu
HPQT thay can thiét. Cac bién phap ap dung cé thé 1a cip gidy vao cira hoac sir dung nhitng
hinh thirc lra chon khac.

Trong trudng hop tai PHPCP c6 4p dung cac bién phap noi trén, HDQT khi xac dinh dia diém

dai hoico thé:

a. Thong bao dai hoi duoc tién hanh tai dia diém ghi trong thong bao va chu toa dai hoi co
mit tai do (“Pia diém chinh cua dai hoi”);

b. Bb tri, to chiac dé nhitng co dong hodc dai dién dugc uy quyen khong du hop dugc theo
diéu khoan nay hodc nhirng ngudi muén tham gia ¢ dia diém khac véi Dia diém chinh cua
dai hoico thé ddng thoi tham du dai hoi;

Thong bao vé viéc to chie dai hoi khong can néu chi tiét nhitng bién phap to chic theo
diéu khoan nay.

Trong Pitu vlé nay (trr khi hoan canh yéu cau khac), moi ¢b dong sé dugc coi la tham gia dai
hoi & Dia di€m chinh cua dai hoi.

Hang ndm Cong ty phdi t6 chic Pai héi’déng (;6 dong it nhét (01) mot lan. PHPCP thuong
nién khong duoc to chirc dudi hinh thac lay y kien bang van ban.

PIEU 21: THONG QUA QUYET PINH CUA PAI HQI PONG CO PONG
1. Nghl quyét Ve noi dung sau day duoc thong qua boi it nhit 65% tong sé phiéu biéu quyét cua

tat ca cac cd dong du hop tan thanh:

a. Loaicd phan va sb co phan tirng loai

b. Thay d6i nganh ,nghé va linh vic kinh doanh
Thay d6ico cau to chirc quan 1y cong ty

d. Du 4n dau tu hodc ban tai sa:m co ’gié tri bang hoic 16n hon 35% Téng gia tri tai san dugc
ghi trong bao céo tai chinh gan nhat cua cong ty.
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e. To chac lai, giai thé cong ty
. Cac vin dé khac do Diéu Ié cong ty qui dinh

2. Céc nghi ’quyét khac dugc thong qua khi sO €6 dong dai dién cho it nhat 51% tong s6 phiéu
bicu quyet cua tat ca cac co6 dong dy hop tan thanh trir trurong hop qui dinh tai khoan 1 va
khoan 3 Dieu nay.

3. Viéc bicu quyét bau thanh vién HDQT, BKS phai dugc thyc hién theo phuong thirc bau don
phiéu, theo d6 mol cd dong co tong s6 ¢o phiéu biéu quyét twong tng Vi tong s6 ¢ phan SO
hiru nhan v&i s6 thanh vién duoc bau ctia HPQT hoidc BKS va ¢d dong c6 quyén don hét hozc
mot phan tong s6 phiéu bau cua minh cho mdt hoic mot s6 (rng cir vien.N gudi tring cir thinh
vién HPQT hoidc Kiém soat vién duge xac dinh theo s phiéu bau tinh tir cao xudng thap, bt
dau tir tng cir vién c6 sd phiéu bau cao nhit cho dén khi du Sé thanh vién qui dinh tai Diéu 16
cong ty. Truong hop co tr 02 irng ctr vién tré €n dat cung s6 phiéu bau nhu nhau cho thanh
vién cudi cing cia HPQT hodc BKS thi s& tién hanh bau lai trong s6 cac ang cr vién co sb
phiéu bau ngang nhau hoic hra chon theo tiéu chi bau ctr hodc Piéu lé cong ty.

PIEU 22: THAM QUYEN VA THE THUC LAY Y KIEN CO PONG BANG VAN BAN DE
THONG QUA QUYET PINH CUA PAI HOI PONG CO PONG

Tham quyén va thé thuc ldy ¥ kién c6 dong bang vin ban dé thong qua quyét dinh cua
DPHDCD duoc thuc hién theo quy dinh sau day:

1. HDQT c6 quyen lay ¥ kién Co dong bang van ban dé thong qua quyét dinh cta Pai hoi
ddng c6 dong bat ctr luc ndo néu xét thiy can thiét vi loi ich ctia cong ty.

2. Quy trinh, thu tyuc xin y kién c6 dong bang van ban phai dugc néu rd tai quiché quan tri noi
bo cong ty.

3. HPQT phai chuan bi phiéu Ay y kién, dy thao quyét dinh ctia Pai hoi ddng co dong va cac
tai liéu giai trinh dy thao quyét dinh. Phiéu lay y kién kém theo dy thao quyét dinh va tai
ligu giai trinh phai dwoc guri bing phuong thirc bao dam dén duoc dia chi thuong tru cua
tirng ¢ dong; HDQT phai dam bao guri, cong bd tai liéu cho cac co dong trong mot thoi
gian hop Iy dé xem xét bieu quyét va phai gui it nhit mudi (10)ngdy trudc thoi han phai
giri lai phiéu Iy ykién . Viec lap danh sich c6 dong guri phiéu Iay y kién thuc hién theo qui
dinh tai khoan 1, khoan 2 Diéu 137 Luat Doanh Nghiép. Yéu cau va cach thac gui phiéu
lay y kién va tai liéu kém theo thuc hién theo qui dinh Piéu 139 Luat Doanh Nghiép.

4. Phiéu lay ykién phaicé cac ndidung chi yéu sau day:
a. Tén, dia chitru so chinh, sb va ngay cip Gidy chirng nhan ding ky doanh nghiép, noi
dang ky kinh doanh ctia cong ty;
b. Muyc dich lay ykién;
C. Ho, tén, dia chi thuong tra, quéc tich, s6 Thé can cude, Ho chiéu hOaC ching thuc ca
nhan hop phap khac cua cd dong 1a ca nhan; tén, dia chi thuong tro, quéc tich, sb quyet
dinh thanh lap hoic sé dang ky kinh doanh cua cd dong hoac dai dién theo uy quyen

cta ¢ dong I t6 chirc; sé lwgng co phan cua tirng loai va sé phiéu biéu quyét cua co
dong;

d. Véindé can lay y kién dé thong qua quyét dinh;
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e. Phuong an biéu quyet bao gom tan thanh, khong tan thanh va khong co y kién dbi véi
tirng van dé lay y kién;

. Thoi hanphai giri vé cong ty phiéu lay y kién da duoc tra 1oi;
g. Ho, t€n, chir ky ctia Chutich HPQT va nguoi dai dién theo phap ludt cua cong ty;

5. Phiéu lay ¥ klen da duoc tra 101 phai co chit ky cta cb dong la c4 nhin, cta nguoi dai dign
theo uy quyén hoic ngudi dai dién theo phap luat ctia c6 dong 1a t6 chuc.

6. Phleu lay y kién giri vé cong ty phai dugc dung trong phong bi dan kin va khong ai duoc
quyén mé trude khi kiém phleu Céc phiéu lay '8 kién giri Vé cong ty sau thoi han di xac
dinh tai noi dung phiéu Iay yklen hodc di bi m& déu khong hop K.

7. HPQT kiém phiéu va lap bién ban kiém phiéu dudi sy ching kién cua Ban kiém soat hoic
cua c6 dong khong nam gitr chirc vy quan 1y cong ty. Bién ban kiem phieu phdi c6 cac ndi
dung chu yeu sau day:

a. Tén, dia chitruso chinh, s6 va ngay cip Gidy chang nhan ding ky doanh nghiép, noi
dang ky kinh doanh;

b. Muc dich va cac van dé can iy y kién dé thong qua quyét dinh;

c. S6¢co dong véi tong s6 phleu biéu quyet da tham gia biéu quyét, trong d6 phan biét So
phiéu biéu quyét hop & va s bicu quyét khong hop &, kém theo phu luc danh sach co
d6ng tham gia biéu quyét;

d. Tongsd phiéu tan thanh, khong tan thanh va khong co ¥ kién ddi véi tirng van dé;

e. Céac quyét dinh di dwoc thong qua;

f. Ho, tén, chir ky ctia Chu tich HPQT, nguoi dai dién theo phap luat cua cong ty va cua
nguoi giam sat kiém phiéu.

Céc thanh vién HDQT va ngudi gidm sat kiém phiéu phai lién d6i chiu trach nhiém V& tinh

trung thuc, chinh xac cta bién ban kiem phicu; lién d&i chiu trach nhiém ve cac thiét hai phat

sinh tir cac quyet dinh dugc thong qua do kiém phicu khong trung thuc, khong chinh xac;

8. Biénbankét qua kiem phleu phai duoc cong bd trén website ctia cong ty trong thoi han hai
muoi tu (24) glo va giri dén céc c6 dong trong vong mudi lim (15) ngay, ké tir ngay két
thiic kiém phiéu:

9. Phiéu ldy y kién da duoc tra 101, bién ban kiém phiéu, toan vin nghi quyét da duoc thong
qua va tai li€u c6 lién quan gui kém theo phiéu lay y kién déu phai dugc luu gitt tai tru so
chinh cua cong ty;

10. Quyét dinh dugc thong qua theo hinh thuc Iy ¥ kién biang vin ban phai duoc s6 ¢4 dong
daidién it nhat 75% tong so phieu bicu quyét chap thuan-va c6 gia tri nhu quyét dinh duoc
thong qua tai cudc hop PHDCD.

PIEU 23: BIEN BAN HOP DAl HOI PONG CO PONG

Nguoi chu tri PHPCD chiu trdch nhiém t6 chirc lru trit céc bién ban DPHDCD Bién ban
DHDCD phai duge cong bo trén website cua cong ty trong thoi han hai muroi tu (24) gio va
gui dén cac co6 dong trong vong muoi lam (15) ngay, ké tr ngay hop PHPCD két thic.
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Bién ban PHPCPD duoc coi la bang chimg xac thuc vé& nhitng cong viéc da duoc tién hanh
tai DHDCD trir khi c6 ¥ kién phan dbi vé noi dung bién ban duoc dua ra theo dung thu tuc
quy dinh trong vong muoi (10) ngay ké tir khi giri bién ban. Bién ban phai dwoc lap bang
tiéng Viét, co chir ky xac nhan cua Chi toa dai hoi va Thu ky, va duoc lp theo quy dinh
cta Luat Doanh nghiép va tai Diéu I nay. Cac ban ghi chép, bién ban, s6 chit ky cua cac
¢ dong du hop va vin ban uy quyén tham du phai duoc hru giit tai tru so chinh ctia Cong

ty.

PIEU 24: YEU CAUHUY BO QUYET PiNH CUA PAI HQI PONG CO PONG
Trong thoi han chin muoi (90) ngay, ké tir ‘ngay nhan duge bién ban hop PHPCD hodc bi€n

ban ket qua kiem phieu lay y kien BPHDCD, c6 dong, thanh vién HDQT, thanh vién BKS, Tong

Giam doc co quyen yéu cau Toa an hoac Trong tai xem xét, huy bo quyét dinh ctia PHDPCD trong

cac truong hop sau day:

1. Trinh tu va thu tuc triéu tap hop PHPCD khong thuc hién dung theo quy dinh cta Luat Doanh
Nghiép va bieu I¢ cong ty;

2. Trinh tu, thu tuc ra quyét dinh va ndi dung quyét dinh vi pham phap luat hodc Diéu 1¢ congty.

3. Truong hop c6 ¢d déng, nhom cb dong yéu cau Toa an hodc Trong tai xem xét, huy bo quyet
dinh cua DPHDCD theo qui dinh tai Di¢u 147 Luat Doanh  Nghiép, thi cac nghi quyét d6 van cé
hi¢u hyc thi hanh cho dén khi Toa an, Trong tai c6 quyét dinh khac, trir trudng hop ap dung
bién phap khan cap tam thoi theo quyét dinh ctia co quan c6 tham quyen.

4. Trudng hop quyét dinh ctia PHPCP bi hay bo theo quyét dinh cia Toa an, Trong tai ngudi
tricu tap cudc hop DPHDCD co the xem xét t6 chirc lai DHDCD trong vong 30 ngay theo trinh
tu , thu tuc qui dinh tai Luat Doanh nghiép va Bicu Ié nay.

VII. HOI PONG QUAN TRI

PIEU 25: CO CAU TIEU CHUAN THANH VIEN HDQT

1. Thanh vién HPQT phai c6 cic tiéu chuin va diéu kién sau day:
a. C6 nang lyc hanh vi din sy day du, khong thude ddi twong khong dwoc quan 1y doanh
nghiép theo qui dinh tai Luat doanh nghiép va phap luat lién quan.
b. C6 trinh do chuyén mbn, kinh nghi¢ém trong quan 1y kinh doanh va khong nhét thiét phai 1a
€6 dong cua cong ty.
¢. Thanh vién HDQT cong ty c6 thé dong thoi 14 thanh viéen HDQT cia cong ty khac

PIEU 26: THANH PHAN VA NHIEM KY CUA THANH VIEN HPQT

1. Sb lwong thanh vién cua HPQT it nhat la ba (03) nguoi va nhiéu nhat l bay (07) nguoi.

Nhiém ky ctia thanh vien HPQT khong qua nim (05) nim va c6 thé dugc bau lai véi sé nhiém
ky khong han ché.

2. Cac ¢co dong nam gitr co phan co quyen biéu quyét trong thoi han lién tuc it nhat sau (06)
thang co quyen gop sb quyén bleu quyet cua tirng nguorl lai V6i nhau dé de Cu cac ung vién
HDQT. Co d6ng hodc nhom c6 ddng nam giir tir 5% dén dudi 10% tong s6 cd phan c6 quyén
biéu quyét duoc dé car mot (01) tng vién ; tr 10% dén dudi 30% duoc cu toi da hai (02)
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ngudi; tir 30% dén dudi 40% duoc cir toi da ba (03) ngudi; tir 40% dén dudi 50% dugc cir toi
da bon (04) nguoi, tr 50% tro 1€n dugc cir toi da nam (05) nguoi.

Trudng hop s6 rong cac trng vién HPQT thong qua dé cir va tng cir Vin khong du sé lrong
can thiét, HDQT duong nhiém c6 thé dé cir thém trng cir vién hoic to chirc dé cir theo mot co
ché duoc cong ty quy dinh tai Quy ché quan tri ndi b cong ty. Co ché dé cir hay cach thirc
HPQT duwong nhiém dé cr ¢ng ctr vien HPQT phai dwgc cong bd 16 rang va phai duoc
PHDCD thong qua trudc khi tién hanh dé cur.

Thanh vién HPQT s€ khong con tu cach thanh vién HPQT trong cac trudng hop sau:

Thanh vién d6 khong du tu cach lam thanh vién HPQT nita theo quy dinh cua Luat Doanh
nghiép hoac bi luat phap cam khong duoc lam thanh vién HPQT.

Thanh vién d6 giri don bang van ban xin tir chirc dén try sé chinh cia Cong ty.

Thanh vién d6 bi réi loan tim thin va thanh vién khic cua HPQT cé nhitng bing chirng
chuyén mon chirng t6 nguoi d6 khong con nang luc hanh vi dan su.

Thanh vién d6, khong tham du cac cudc hop ctia HPQT lién tuc trong vong sau (06) thang ma
khong c6 sy chap thuan cua HPQT va HDQT da quyet dinh rang chac vu cua ngudi nay bi bo
trong.

Thanh vién d6 bi bii nhiém theo quyét dinh cua PHDCD.

HPQT c6 thé b nhiém ngudi khac tam thoi lam thanh vien HPQT dé thay thé chd tréng phat
sinh va thanh vién méi nay phai dugc chap thuan tai PHDPCD ngay tiép sau d6. Sau khi duoc
DbHDCD chap thuan, viéc b6 nhiém thanh vién méi d6 duoc coi 1 ¢6 hiéu hyc vao ngay dugc
HPQT bd nhiém. Nhiém ky ctia Thanh vién HPQT mdi duoc tinh tir ngay viéc b nhiém co
hiéu hyc dén ngay két thuc nhiém ky cia HPQT. Trong trudng hop thinh vién méi khong
duoc PHPCD chap thuan, moi quyét dinh cia HPQT cho dén trudc thoi diém dién ra
DHPCD c6 sy tham gia biéu quyét ctia thanh vién HDQT thay thé Van duoc coi 1a ¢6 hiéu hyc.

Viéc bd nhiém cac thanh vién HPQT phai dugc thong béo theo cac quy dinh cta phap luat vé
chirng khoan va thi truong chirng khoan

Thanh vién HPQT c6 thé khong phai 1a ngudi ndm giit 6 phan cta Cong ty.

PIEU 27: QUYEN HAN VA NHIEM VU CUA HOI PONG QUAN TRI

1.

HDQT 1a co quan quan ly cong ty,co toan quyén nhan danh cong ty dé quyét dinh, thyc hién
cac quyén va nghia vu cua cong ty khong thuoc tham quyén ctia DPHPCD.

HPQT c¢6 trach nhiém giam sat Tong Giam doc va nhirng ngudi quan 1y khac.

Quyén va nghia vu cua HDQT do ludt phap va Diéu Ié cong ty va quyét dinh ctia PHPCD qui
dinh. Cy thé, HPQT c6 nhitng quyen han va nhi¢m vu sau:

a.  Quyét dinh ké hoach phat trién san xuat kinh doanh va ngan sach hang nim;

b. Xac dinh cac myc ti€u hoat dong trén co s cac muc dich chién lrge dwgc PHPCD thong
qua,

c. B nhiém, bii nhiém cac can bd quan Iy ctia cong ty theo dé nghi cua Téng Giam dbc va
quyét dinh mirc rong cua ho
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Quyét dinh co ciu t6 chic cua Cong ty;

Giai quyét cac khiéu nai ctia Congty doi V6icanbo quan ly cling nhu quyét dinh hra chon
dai dién cua Cong ty dé giai quyét cac van dé lién quan t6i cac tha tuc phap ly dbi voi
can b quan ly do;

Dé xuat cac loai ¢ phiéu co thé phat hanh va tong sb c6 phiéu phat hanh theo tirng loai;
Pé xuit viéc phat hanh trai phiéu, trai phiéu chuyén d6i thanh cb phiéu va cac chirng
quyén cho phép nguoiso hiru mua co phicu theo mét gia xac dinh trudc;

Quyét dinh gia chao ban trai phiéu, c6 phiéu va cac chirng khoan chuyén ddi trong trudng
hop dugc DPHDPCD uy quyen

B6 nhiém, mién nhigm, bai nhiém Tong Giam ddc, cac viéc bai nhiém néu trén khong
dugc trai vdi cac quyen theo hop dong cua nhirng ngudi bibai nhiém (néu co)

Béo cdo PHPCD viéc HPQT bd nhiém Tong Giam dbc.

Dé xudt mirc ¢ tirc hang nim va xac dinh mac ¢d tec tam thoi; t6 chirc viéc chi tra b
tuc;

Pé xuat viéc t6 chire lai hodc giai thé cong ty.

Nhitng vin dé sau day phai dugc HPQT phé chuén:

a.
b.
C.

Thanh lap-chi nhanh hodc cac van phong daidi¢n ctia Congty;

Thanh 13p céc cong ty con cua Cong ty;

Trong pham vi quy dinh tai khoan 2 Diéu 108 cua Luat Doanh nghiép va trir treong hop
dugce quy dinh khoan 3 tai bieu 120 Luat Doanh nghi¢p phai do PHPCD phé chuan,
HDQT tuy tirng thoi diem quyet dinh vige thuc hign, stra doi va huy bo cac hop dong l6n
cta Congty (bao gom cac hop dong mua, ban, sdp nhap, thiu tom congty va lién doanh)

Chi dinh va bai nhiém nhirng nguoi dugc Cong ty uy nhiém la dai dién thuong mai va
Luat su cua Cong ty;

Viéc vay nog va viéc thuc hién moi khoan thé chap, bao dam, bao Enh va bdi thudong cua
Cong ty;

Céc khoan dau tu khong nam trong ké hoach kinh doanh va ngan sach vuot qua 10% von
dieéu ¢ Cong ty tai thoi di€m twong irng hoac cac khoan dau tu vurot qua 10% gia tri ké
hoach va ngan sach kinh doanh hang nam;

Viéc mua hozc ban ¢ phan cua nhirng cong ty khac duoc thanh 1ap ¢ Viét Nam hay nudc
ngoai;

Viéc dlnh gla cac tai san gop vao Cong ty khong phal bang tlen lién quan dén viéc phat
hanh ¢6 phiéu hoic trai phiéu cua Cong ty, bao gdbm vang, quyén st dung dat, quyén s
hiru tri tué, cong nghé va bi quyét cong nghé;

Viéc cong ty mua hoic thu hdikhong qua 10% cb phan theo tirng loai;

Quyét dinh mirc gia mua hoac thu hdicd phan ctia Cong ty.

Céac van dé kinh doanh hoic giao dich ma HPQT quyét dinh can phai c6 sy chap thuan
trong pham vi quyen han va trach nhiém ctia minh;
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HDPQT phai bao cao cho PHDPCD vé hoat dong cta minh, cu thé 1a vé viée giam sat cua
HPQT dbi v&i Tong Giam déc va nhirng can b quan 1y khac trong ndm tai chinh. Treong hop
HDPQT khong trinh bdo cho PHDPCD, bdo cdo tai chinh nim ctia Cong ty bi coi la khong co
gia tri va chua duoc HPQT thong qua.

Trir khi luat phap va Biéu 1& quy dinh khac. HDQT c6 thé uy quyén cho nhin vién cip dudi va
cac can bg quan ly dai dién xr ly cong viéc thay mat cho Congty

Thanh vién HPQT (khong tinh cac dai dién duoc uy quyén thay thé) duoc nhan thu lao cho
cong viéc cla minh dudi tw cach 1 thanh vién HPQT. Téng mirc thu lao cho HPQT s& do
DHDCD quyét dinh. Khoan th lao nay dugc chia cho cic thanh vién HDQT theo thoa thuan
trong HDQT hoic chia déu trong trudng hop khong thoa thuan duoc.

Téng s6 tién tra cho tirng thanh viéen HPQT bao gdm thi lao, chi phi,hoa hdng, quyén mua co
phin va lgi ich khac duoc huong tir cong ty,cong ty con, cong ty lien két cua cong ty va cac
cong ty khac ma thanh vién HPQT 1a dai dién phan vn gop phai dugc cong b chi tiét trong
bao cdo thuong nién cua cong ty

Thanh vién HPQT nam giir chirc vu diéu hanh hoic thanh vién HPQT lam viéc tai cac tiéu
ban cua HDQT hoic thuc hién cac cong viée khic ma theo HPQT I nim ngodi pham vi
nhiém vy thong thuong cua mot thanh vién HPQT,co6 thé dugc tra thém thu lao dudi dang mot
khoan tién cong tron goi theo tirng lan, krong, hoa hong, phan tram lgi nhuan hoic dugi hinh
thire khéc theo quyét dinh ctia HDQT .

Thanh vién HPQT c6 quyén duoc thanh toan tit ca cac chi phi di lai, an & va cac khoan chi
phi hop 1y khac ma ho da phai chi tra khi thyc hién trach nhi¢m thanh vién HPQT ctia minh,
bao gdbm moi chi phi phat sinh trong viéc tgi tham dy cac cuéc hop PHDCH, HPQT, hoic cac
tiéu ban cia HDQT.

PIEU 28: CHU TICH HQI PONG QUAN TRI

1.

DHDCD hodc HDQT phai lya chon trong s6 cac thanh vién HDQT dé bau ra mot Chu tich.
Trir khi PHPCD quyét dinh khac. Chua tich HDQ T khong ki€ém nhiém chirc vu Tong giam doc
cua cong ty. Viéc Chu tich HPQT ki€ém nhiém chirc vu Tong giam doc phai dugc phé chuan
hang nam tai PHPCD thudng nién.

Chu tich HDQT c¢6 trach nhi¢m tri¢u tap va lam chu toa BHDCD va céc cudc hop cta HPQT,
dong thoicd nhirng quyén va trach nhiém khac qui dinh tai Bicu I€ nay va Luat doanh nghiép.
Chu tich HDQT phai c6 trach nhiém dam bao viéc HDPQT giri bao cao tai chinh ndm, bdo céo
hoat dong cua cong ty, bao cao ki€ém toan va bao cao kiem tra cua HPQT cho cac ¢ dong tai
PHDCD.

Chu tich HPQT thay mat HPQT ky quyét dinh b nhiém Tong Giam déc .

Chu tich HPQT c6 thé bi bai nhiém theo quyét dinh ctia HDQT. Truong hop Chu tich HPQT

tir chirc hoic bi bai nhiém, HPQT phai biu ngudi thay thé trong thoi han muoi (10) ngay.
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PIEU 29: CAC CUQC HQP CUA HQI PONG QUAN TRI

1. Truong hop HDQT bau Chu tich thi cugc hop dau tién cua nhiém ky HPQT dé bau Chu tich va
ra cac quyet dinh khac thuoc tham quyén phai duoc tién hanh trong bay (07) ngay lam viéc , ké
tir ngay két thuc bau ctr nhiém ky do6.Cudc hop nay do thanh vién co sb phleu bau cao nhat
trigu tap. Truong hop c6 nhiéu hon mot (01) thanh vién HPQT c6 phiéu bau cao nhit ngang
nhau thi cic thanh vién nay bau mot nguoi trong s6 ho triéu tap hop HPQT theo
nguyén tic da so.

2. Chutich HPQT phai triéu tap cac cudc hop HPQT thuong Ky, lap chwong trinh nghi su, thoi
gian, dia diém hop it nhat nim (05) ngay trude ngay du Kién. Chu tich HDQT c6 thé triéu tap
hop bat ky khi nao thay can thiét, nhung mdi quy phai hop mot (01) lan.

3. Chutich HPQT triéu tap cac cudc hop HPQT bat thuong khi thiy can thiét vi loi ich ctia cong
ty. Ngoai ra, Chu tich HBDQT phal tricu tap hop HBQT khong duoc tri hodn néu khong co Iy
do chinh dang, khi mot trong s6 cac doi twong dudi day dé nghi bang van ban trinh bay muc
dich cudc hop va cac van dé can ban:

a. Tong Giam dbc didu hanh hodc it nhat c6 nim (05) can bd quan Iy khac
b. ft nhit hai (02) thanh vién HPQT
c. Bankiém soat

d. Thanh viéen HDQT

4. Cac cudc hop ciia HPQT néu tai khoan 3 Diéu 29 phai duoc tién hanh trong thoi han bay (07)
ngay sau khi c6 dé xuét hop. Trudong hop Chu tich HPQT khong chip nhan triéu tap hop theo
dé nghi thi Chu tich phai chiu trach nhiém vé nhiing thiét hai xay ra di véi cong ty. Nhirng
ngudi dé nghi t6 chirc cudc hop duogc dé cap dén tai khoan 3 Piéu29 c6 thé tu minh triéu tap
hop HPQT.

5. Truong hop c6 yéu cau cua kiém toan vién doc lap, Cha tich HPQT phai triéu tap hop HPQT
dé ban vé bao c4o kiém toan va tinh hinh Cong ty.

6. Céc cudc hop HPQT sé& duoc tién hanh & dia chi da dang ky cua Cong ty hoac nhiing dia chi
khac ¢ tai Viet Nam hoac ¢ nwde ngoai theo quyet dinh cua chu tich HDQT va su nhat tri cua
HDQT.

7. Thong bao hop HPQT phai duoc giri trudc cho cac thanh vién HPQT it nhat nim (05) ngay
trude khi t6 chic hop, cac thanh vien HPQT c6 thé tir chdi thong bao mdi hop bing vin ban
viéc tir chdi co thé ¢6 hiéu hrc hdi tb. Thong bao hop HPQT phai dwgc lam bang vin ban bang
tiéng Viét va phai thong bao day du chuong trinh hop, thoi gian, va dia diém hop kém theo
nhirng tai liéu can thiét vé nhitng van dé dugc ban bac va biéu quyét tai cusc hop HPQT va
cac phiéu bau cho nhirng thanh vién HDQT khong thé du hop.

Thong bdo mai hop duoc gui bang buu dién, fax, thu dién tr hodc phuwong tién khac, nhung
phai bao dam dén dugc dia chi cua tirng thanh vien HPQT duge dang ky tai Cong ty.

8. Céc cuc hop HDQT lan thir nhat chi duoc tién hanh cac quyét dinh khi co it nhat ba phan tu
(3/4) tong sb thanh vién HDQT c6 mat tryc tiép hodc thong qua nguoi dai dién (nguoi dugc uy
quyén). Trudong hop khong du sb thanh vién dy hop theo qui dinh, cudc hop phai triéu tap lai

trong vong bay (07) ngay ké tir ngay du dinh hop lan thir nhat. Cudc hop triéu tap lai dugc tién
hanh néu c6 hon mdt mra (1/2) s6 thanh vién HDQT.
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Biéu quyét.

a.  Trir quy dinh tai diém b khoan 9 Diéu 29, mdi thanh vién HPQT hodc ngudi duwoc uy
quyén tryc tiép c6 mit voi tu cach ca nhin tai cudc hop HPQT cd mot (01) phiéu biéu
quyét.

b. Thanh vién HPQT khong duoc biéu quyét vé cac hop ddng , giao dich hoidc dé xuit ma
thanh vién d6 hodc nguoi lién quan téi thanh vién HPQT c¢6 l¢i ich va lgi ich d6 mau
thuin vai loi ich ctia Cong ty. Thanh vién HPQT sé& khong duoc tinh vao sd lrong dai
biéu ti thiéu can thiét c6 mit dé co thé to chic cudc hop HPQT vé nhitng quyét dinh
thanh vién d6 khong co quyén biéu quyét.

c. Theo quy dinh tai diém d khoan 9 Diéu 29, khi c6 van dé phat sinh trong mot cudc hop
HDQT lién quan dén loi ich cua thanh vién HDQT hodc lién quan dén quyén biéu quyét
cua mot thanh vién ma nhitng vin dé d6 khong duoc giai quyét bang Viéc tu nguyeén tir bo
quyén biéu quyét cia thanh vién HDQT c¢6 lién quan, nhitng Vin dé phat sinh d6 duoc
chuyén téi chu toa cudc hop quyét dinh. Phan quyét ctia chu toa lién quan dén van dé nay
c6 gia tri 13 quyét dinh cudi cing, trir trudng hop tinh chat hodc pham vi lgi ich cta thanh
vién HPQT lién quan chwa duge cong bd mot cach dy du.

d. Thanh vién HPQT duoc huang loi tir mot hop dong duoc quy dinh tai diém a, diém b
khoan 4 Dieu 35 Dbicu I¢ nay duoc coi la co loi ich dang ké trong hop dong do.

Thanh vién HPQT truc tiép hodc gian tiép duoc hudng loi tir mot hop dong hoic giao dich da
duogc ky két hoic dang dy kién vi Cong ty va biét ban than 1d ngudi c6 loi ich trong d6 ¢6
trach nhiém céng khai ban chat, noi dung cua quyén loi d6 trong cudc hop ma HPQT lan dau
tién xem xét vin dé ky két hop déng hoic giao dich nay. Trueong hop mot thanh vién HPQT
khong biét ban than va ngudi cé lién quan cé loi ich vao thoi diém hop dong,giao dich duoc
ky két véi cong ty, thinh vién HDQT nay phai cong khai cac loi ich lién quan tai cudc hop
lan dau tién ctia HPQT duoc t6 chirc sau khi thanh vién nay biét ring minh c6 loi ich trong
giao dich hoic hop dong lién quan.

HPQT thong qua cac quyét dinh va ra nghi quyét trén co s& tan thanh cta da s thanh vién
HPQT c6 mit (trén 50%). Truong hop sé phiéu tan thanh va phan ddi ngang bang nhau phiéu
bi¢u quyét ciia Cha tich HPQT 1a phiéu quyét dinh.

Cuoc hop ciia HPQT ¢4 thé t6 chirc theo hinh thirc nghi sy giira céc thanh vién cia HPQT
khi tat ca hoac mot s6 thanh vién dang ¢ nhirng dia di€m khac nhau voi dieu Kién 1a moi thanh
vién tham gia hop déu c6 the:

a. Nghe tirng thanh vién HPQT khac cung tham gia phat biéu trong cudc hop

b. Phat biéu voi tat ca cac thanh vién tham du khac mdt cach ddng thoi.

Viée trao d6i gitta cac thanh vién co thé thuc hién mot cach truc tiép qua dién thoai hoac bang
phuong tién lién lac thong tin khac (ké ca viéc st dung phuong tién ndy dién ra vao thoi
diém thong qua Diéu I hay sau nay) hodc i két hop tit ca nhirng phwong thirc nay. Thanh
vién HPQT tham gia cudc hop nhu vAy duoc coi 1 “cé mit” tai cudc hop do. Pia diém cudc
hop duoc t6 chic theo quy dinh nay i dia diém ma nhom thanh vién HPQT dong nhét tap
hop lai, hoac néukhong c6 mot nhom nhu vay, 1a dia diém ma Cha toa cudc hop hiéndién
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Céac quyét dinh duoc thong qua trong mot cudc hop qua dién thoai dugc t6 chac va tién hanh
mot cach hop thirc c6 hiéu hec ngay khi két thic cudc hop nhung phai duoc khang dinh bang
cac chir ky trong bién ban cua moi thanh vién HDQT tham dyu cugc hop nay.

13. Nghi quyét theo hinh thirc ldy y kién bang van ban. Nghi quyét bang vin ban dugc thong qua
trén co s& ¥ kién tan thanh ctia da s6 thanh vién HDQT c6 quyén biéu quyét . Nghi quyét nay
c6 higu hyc va gia tri nhu nghi quyét duoc cac thanh vién HDQT thong qua tai cugc hop duoc
tri¢u tap va to chuc theo thong 1.

14. Chu tich HPQT c6 trach nhi¢m Chuyen bién ban hop HPQT cho cac thanh vién va bi€n ban
do6 1a bang Chu’ng xac thuc V& cong viée da duoc tién hanh trong cac cudc hop do trir khico ¥
kién phan ddi V& ndi dung bién ban trong thoi han mudi (10) ngay ké tir khi chuyén di. Bién
ban hop HPQT duoc lap bang tiéng Viét va phai co chit ky cua tit ca cac thanh vién HDQT
tham gia cudc hop.

15. HPQT c6 thé thanh lap va y quyén cho cac tiéu ban tryc thudc. Thanh vién cua tiéu ban co
thé bao gom mot hozc nhiéu thanh vién ctia HDQT va mot hodc nhi¢u thanh vién bén ngoai
theo quyét dinh cia HPQT. Trong qua trinh thwc hién quyén han dwoc ty thac, cac tiéu ban
tudn thii cic quy dinh ma HPQT d¢é ra. Cac quy dinh nay c6 thé diéu chinh hodc cho phép két
nap thém nhirng nguoi khong phai 1a thanh vién HDQT vao céc tiéu ban néu trén va cho phép
ngudi do duoc quyen biéu quyét véi tu cach thanh vién cta tiéu ban nhung (a) phai dam bao
s6 lrong thanh vién két nap bén ngoai it hon mot nira (1/2) tong So thanh vién cua tiéu ban va
(b) Nghi quyét cta cac tleu ban d6 chi c6 hiéu hyc khi c6 da sd thanh vién tham du va biéu
quyét tai phién hop cua tiéu ban 1a thanh vién HDQT.

16. Viéc thuc thi quyet dinh cua HDQT, hoac cua ngudi co tur cach thanh vién tiéu ban HBQT
duoc coila c6 gia triphap 1y ké ca trong treong hop viéc bau, chidinh thanh vién cua tieu ban
hoac HPQT c¢6 thé c6 nhirng sai sot.

VIIl. TONG GIAM POC, CAN BO QUAN LY KHAC VA THU KY CONG TY
PIEU 30: TO CHUC BQO MAY QUAN LY

Hé thdng quan Iy ctia Cong ty phai dam bao bo mdy quan 1y chiu trach nhiém truéc HDQT va
truc thuoc su lanh dao cua HPQT. Cong ty ¢c6 Ban Tong Giam doc, mot Ké toan truong va cac

chirc danh khac do HDQT b6 nhi¢m. Viéc bo nhigm, mi&n nhigm hoc bai nhiém céc chirc danh
néu trén phai dugc thuc hién bang nghi quyet HDQT dugc thong qua mdt cach hop thirc.

PIEU 31: CAN BO QUAN LY

1. Theo dé nghi ctia Tong Giam dbe va sy Chap thuan cia HPQT, Cong ty dugc tuyén dung mot
s6 lrong canbd quan Iy can thiét, voi chit lwgng phut hop Vi co cdu va thong le quan ly cong
ty do HbQT de xuat tuy tirng thoi diém. Can bo quan ly phaico su man can can thiét dé cac
hoat dong va to chirc cia Cong ty dat duoc cac muc tiéu dé ra.

2. Mirc lwong, tién thu lao, l¢i ich va cac diéu khoan khac df)i Vvoi Tong Giam déc, nhirng can bo
quan ly khac thugc tham quyen HPQT s€ do HPQT quyét dinh .
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PIEU 32: BO NHIEM, MIEN NHIEM, NHIEM VU VA QUYEN HAN CUA
TONG GIAM Po6C

1.

HDPQT s& bd nhiém mot thanh vién trong HDQT hodc mot ngudi khic lam Tong Gidm déc‘,
quyet dinh mic lwong, thu lao, loi ich va cac dieu khoan khac lién quan khac. Thong tin vé
muc luong, trg cap, quyen lgi cua Tong Giam doc phai dugc bao cao tai PHPCD thudng nién
va dugc néu trong béo cdo thuong ni€én cua Cong ty.

Nhigm ky cta Tong Giam ddc 1a nim (05) va c6 thé duoc tai bo nhigm. Viéc bo nhiém co thé
het higu luc cén ctr vao cac quy dinh tai Dieu I¢ Cong ty. Tong Giam doc khong phai la ngudi
ma phap lvat cam gitr chuc vu nay

Tong Giam ddc ¢ nhitng quyén han va trach nhiém sau:

a. Thuc hién cac quyét dinh cua HDQT va DPHPCD, ké hoach kinh doanh va ké hoach dau tu
cua Congty da duoc HPQT va PHDCD thong qua;

b- Quyét dinh V& tit ca cac van dé khong can phai co nghi quyet cua HDQT, bao gdm viéc
thay mat cong ty ky két cac hop dong tai chinh va thuong mai, t6 chirc va didu hanh hoat
dong san xuat kinh doanh thuong nhat cia Cong ty theo nhitng thong & quan 1y tot nhat

c. Kién nghi sb lrgng va cac loaican bo quan ly ma cong ty can tuyen dung dé HDbQT bd
nhi¢m,hoac mlen nhiém nham thuc hién cac hoat dong quan ly tot . P& xuat va tu van cho
HPQT dé quyét dinh mirc lwong, thu lao, cac loi ich va cac diéu khoan khac ctia hop dong
lao dong cua can bo quan ly

d. Thamkhdo y kién cia HDQT dé quyét dinh sd hrong ngudi lao dong, mirc hrong, tro cp,
lgi ich, viéc bo nhiém, mieén nhiém va cac dieu khoan khac lién quan dén hop dong lao
dong cua ho;

e. Vao ngay 30 thang 11 hang nam, Tong Giam dbc phai trinh HDQT phé chuan ké hoach

kinh doanh chi tiét cho nim tai chinh tiép theo trén co sé dap (rng cac yéu cau cua ngin
sach pht hop ciing nhu ké hoach tai chinh nim (05) nam.

f. Pé xuat nhirng bién phap ning cao hoat dong va quan Iy ctia Cong ty;

g. Chuanbi cac ban du toan dai han, hang nim va hang quy ctia Cong ty (sau day goi 1a ban
du toan) phuc vu hoat dong quan 1y dai han, hang nam va hang quy cua Cong ty theo ké
hoach kinh doanh.

h. Thuc hién tét’ ca cac qui dinh khac theo qui dinh ciia Diéu 1é nay va quy ché ciia Cong ty,
cac nghi quyet cua HPQT.

Tong Giam déc chiu trach nhiém truéc HPQT va PHPCD vé viéc thyc hién nhiém vy va

quyen han dugc giao va phai bao cao cho nhirng co quan nay khi duoc yéu cau.

HPQT c6 thé bai nhiém Tong Giam ddc khi da s6 thanh vién dy hop c6 quyén biéu quyét tan

thanh va bo nhiém Tong Giam doc thay the.

PIEU 33: THU KY CONG TY

HDQT s€ chi dinh mot (01) Thu ky Cong ty hodc nhiéu ngudi lam Thu ky cong ty voi nhigm

ky va nhirng diéu khoan theo quyet dinh cia HBQT. HPQT c6 thé bai nhiém Thu ky Cong ty khi
can nhung khong trai voi cac qui dinh phap luat hién hanh vé lao dong. HPQT ciing c6 thé b
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nhi¢ém mot hay nhiéu Tro 1y Thu ky Cong ty tuy tirng thoi diém. Vai trd va nhiém vy cua thu ky
cong ty bao gom:

1.

a M DN

X,

Chuan bi cac cudc hop cua HPQT, BKS va DPHPCP theo yéu cau ctia HDQT hodc BKS;
Tu van vé thi tuc cua cac cudc hop;

Thamdu cac cudc hop

DPam bao cac nghi quyét cia HDQT phu hop Véi phap luat

Cung cap thong tin tai chinh, ban sao Bién ban hop HPQT va cac thong tin khac cho thanh
vién cua HPQT va BKS.

Thu ky Cong ty ¢ trach nhiém bao mat thong tin theo cac quy dinh cua phap ludt va Piéu Ié
Cong ty.

BAN KIEM SOAT

PIEU 34: THANH VIEN BAN KIEM SOAT

1.

S6 lrong thanh vién BKS cua cong ty la ba (03) thanh vién, cac kiém soét vién 1 do PHBCD
bau, nhiém ky cua Kiém soat vién khong qua nam (05) ndm. Ki€m soat vién c6 thé dugc bau
lai v&i s6 nhiém ky khong han ché .

Kiém soat vién phai 1 kiém toan vién hodc ké toan vién chuyén nghiép. Kiém soat vién khong
duoc gitr chirc vu quan ly cua cong ty va khong phai la nguoi trong bd phan ké toan cua cong
ty. Kiémsoat vién c6 thé khong phai 1a c6 dong cta cong ty.

Kiém soat vién khong phai 1a thanh vién hay nhin vién ciia cong ty kiém toan doc lap dang
thuc hién viéc kiem toan bao céo taichinh cta cong ty.

K[ém soat vién khong phai 1a ngudi cé lién quan véi cac thanh vien HPQT, Tong Giam ddc
di€u hanh va cac can bg quan ly cua cong ty.

Céac Kiém soat vién bau mat trong s6 ho lam Truong Ban Kiém Soat theo nguyén tic da so.
Trudng Ban Kiém Soat phai lam viéc chuyén trach tai cong ty.

Truong Ban Kiém Soat c6 cac quyén va trach nhiém sau:

a. Triéutap cudc hop Bankiémsoat.

b. Yéucau HDQT, Tong Giam ddc va cac can bd quan Iy khac cung cp cac thong tin lién
quan dé bao cao Ban kiém soat.

c. Lap va ky bao cdo cua Ban Kiém soat sau khi di tham khao ¥y kién ctia HPQT dé trinh
DbHDCD

Cac ¢6 dong nam gitr cd phan co quyén biéu quyét co quyen gop sb quyen biéu quyet cua tung
nguoi lai v6i nhau de de Cur cac ung vién BKS. Co dong hoac nhom cd6 dong nam gitr tr 5%
dén du i 10% tong s6 ¢d phan c6 quyen biéu quyét dugc dé cir mot (01) ing vién ; tor 10%
dén dudi 30% duoc dé cur tdi da hai (02) Gng vién; tir 30% tro 1én duoc dé cir t6i da ba (03)
nguoi ung vién

Trudng hop sé lwong cac (rng vién BKS thong qua d& cir va wng cir Van khong du sb lwrong can
thiét, BKS duong nhiém c6 thé dé cir thém (rng ctr vién hodc t6 chirc dé cir theo mot co ché
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duoc cong ty quy dinh tai Quy ché quan tri ni bo cong ty. Co ché BKS duong nhiém dé cur
&ng ctr vién BKS phai duoc cong bo 1d rang va phai duoc DPHPCP théng qua trudc khi tién

hanh dé cir.
9. Kiém soat vién s& khong con tu cach thanh vién BKS trong cac truong hop sau:

a. Kiém soat vién d6 khong du tur cach lim Kiém soat vién theo quy dinh ctia Diéu 164 Luat

Doanh nghiép .

Kiém soat vién dé tir chirc bang mot vin ban thong bao duoc giri dén try s¢ chinh cta
Cong ty.

Kiém soat vién d6 bi rdi loan tim than va thanh vién khic ctia BKS ¢6 nhirng bang ching
chuyén mon chirng t6 nguoi d6 khong con nang luc hanh vi dan su.

Kiém soat vién do khong tham dy cdc cudc hop cua BKS lién tyc trong vong sau (06)
thang ma khong c6 su chap thuan ctia BKS va BKS da quyét dinh rang chirc vu cta nguoi
nay bi bo trong.

Kiém soat vién d6 bicach chirc thanh vién BKS theo quyét dinh cia PHPCD.

PIEU 35: BAN KIEM SOAT

1. BKS c6 quyén va nghia vu theo quy dinh tai Diéu 165 cua Luat Doanh nghigp va bicu ¢ nay,
chu yeu la nhirng quyén va nghia vu sau day:

a.
b.

h.

D& xuét chon Cong ty kiém toan doc lap, mic phikiém toan va moi van dé lién quan.
Thao luan véi kiém toan vién doc lap vé tinh chit va pham vi kiém toan truée khi bat dau
viéc kiém toan;

Xin y kién tu vin chuyén nghiép doc 1ap hodc tu van vé phap 1y va dam bao sy tham gia
cua nhitng chuyén gia bén ngoai cong ty véi Kinh nghiém trinh do chuyén moén phu hop
VAo cong viéc cta cong ty néu thay can thiét;

Kiém tra cic bao céo tai chinh hing nim, sdu thaing va hang quy va cic bao co tinh hinh
kinh doanh cua cong ty

Thao luan vé nhitng vin dé kho khin va ton tai phat hién tir cac két qua kiém toan giira Ky
hoac cudi ky cting nhu moi van dé ma ki€ém toan vién doc lap muon ban bac;

Xem xét thu quan 1y ctia Kiém toan vién doc lap va y kién phan hdi ciia ban quan 1y cong
ty;

Xem xét bao cdo ciia cong ty vé cac hé thdng kiém soat ndi bo trude khi HDQT chip
thuan;

Xem xét nhirng két qua diéu tra ngi bo va y kién phan hoicia ban quan 1y.

2. Thanh vién cua HDQT, Tong Giam d6¢ va cac can bd quan Iy khac cua cong ty phai cung cap
tit ca cac thong tin va tai heu lién quan dén hoat dong cuia Cong ty theo yéu cau cta BKS. Thu
ky Cong ty phai bao dam ring toan bd ban sao nghi quyet bién ban hop cia PHPCD va cua
HDQT, cac thong tin tai chinh, cac thong tin khac cung cap cho ¢b dong va cac thanh vién
HPQT phai duoc cung cap cho cac Kiém soat vién vao cung thoi diém va theo phuong thic
nhu d6i v&i co dong va thanh vién HDQT
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3. BKS c6 thé ban hanh cac quy dinh V& cac cudc hop va cach thirc hoat dong cua Ban kiém soat.
Ban kiém soat phai hop toi thiéu bon (04) lan mot nim va sé hrong thanh vién tham gia tdi
thiéu 1a hai (02) ngui.

4. Muc thu lao cho cac Kiém soat vien s& do PHPCD quyét dinh. Kiém soat vién duoc thanh
toan cac khoan chi phian &, di lai va cac chi phiphat sinh mot cach hop 1y khi ho tham gia cac
cudc hop cua BKS hoac thuc thi cac hoat dong khac ctua BKS.

X. NHIEM VU CUA THANH VIEN HOI BPONG QUAN TRI, KIEM SOAT
VIEN, TONG GIAM POC, CAN BO QUAN LY KHAC.

PIEU 36: TRACH NHIEM CAN TRONG

Thanh vién HPQT, Kiém soat vién, Tong Giam ddc va cic can bo quan 1y khac co trach
nhiém thuc hién cac nhiém vu cta minh, ké ca nhitng nhiém vu véi tu cach thanh vién cac tiéu ban
ctia HDQT, mét cach trung thuc vi loi ich cao nhit cua Cong ty va voi mot mie do can trong ma
mot nguoi than trong phai c6 khi dam nhiém vi tri trtong dwong va trong hoan canh tuong tu.

PIEU 37: TRACH NHIEM TRUNG THUC VA TRANH CAC XUNG DQT
VE QUYEN LQI

1. Thanh vién HPQT, Kiém soat vién, Téng Giam dbc va cac can bo quan ly khong duoc
phép sir dung nhirng co hoi kinh doanh ¢ thé mang lai lgi ich cho cong ty vi muc dich ca
nhin; dong thoi khong duoc sir dung nhirng thong tin c6 dwoc nho chirc vy cua minh dé tu
loica nhan hay dé phuc vu loi ich cua t6 chirc hodc ca nhin nao khéc.

2. Thanh vién HPQT, Kiém soat vién, Tong Giam dbc va cac can bo quan 1y khac c6 nghia
vu thong bao cho HDQT tat ca cac loi ich c6 thé gay xung dot vai loi ich cong ty ma ho co
thé duoc hudng thong qua cac phap nhan kinh té, cac giao dich hodc ca nhan khac.

3. Cong ty khong cap cac khoan vay, hoic bao linh cho cdc Thanh vién HPQT, Kiém soat
vién, Tong Giam doc va cac can bo quan Iy khic va nhirng nguoi co lién quan tdi cac thinh
vién néu trén ma nhirng nguoi nay co cac lgi ich tai chinh, trir trrong hop cac khoan vay hoac
bao Enh néu trén di duwoc DPHDCD chap thuan.

4. Hop ddng hoic giao dich giita Cong ty vai mot hodc nhidu thanh vién HDQT, Kiém soat
vién, Tong Giam dbc va cac can bo quan 1y khac hoic nhirng ngudi ¢6 lién quan dén ho hoic
cong ty, dbi tac, hiép hoi hoic t6 chire ma mot hoac nhiéu thanh vién HDQT, Kiém soét vién,
Tong Giam doc va cac can bo quan ly khic hodc nhitng ngudi co lién quan dén ho 1a thinh
vién, hoac c6 lién quan loi ich tai chinh khong bi v hiéu hoa trong céac truong hop sau day:

a. DS voi hop ddng co gia tri tir dudi 20% tong gia tri tai san duoc ghi trong bdo cdo tai
chinh gin nhit, nhitng yéu t6 quan trong vé& hop ddng hoic giao dich ciing nhu cac mdi
quan hé¢ va lgi ich ctia can bd quan ly hoac thanh viéen HDQT da duoc bao cao cho
HPQT hoic tiéu ban lién quan. Pong thoi, HDQT hoic tiéu ban d6 dd cho phép thuc hién
hop dong hoic giao dich d6 mot cach trung thuc bang da sé phiéu tan thanh ctia nhirng
thanh vien HPQT khong c6 loi ich lién quan.

b. Dbi véi hop dong co gia tri 16n hon 20% tong gia tri tai san duoc ghi trong béo cdo tai
chinh gan nhat, nhirtng yeu t6 quan trong veé hop dong hodc giao dich ciing nhu céc moi
quan hé va loiich cta canbd quan 1y hoac thanh vién HPQT da dugc cong bo cho cac cod
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dong khong c6 lgi ich lién quan c6 quyén biéu quyét vé& van dé do, va nhitng c6 dong dé
da bo phiéu tan thanh hop dong hoac giao dich nay.

c. Hop ddng hoic giao dich d6 dugc mot to chire tu van doc lap cho 1 cong bang hop Iy xét
trén moi phuong dién lién quan dén céc c0 dong clia cong ty vao thoi diém giao dich hoac
hop dong nay duoc HPQT hay céc ¢ dong cho phép thuc hién

Thanh vién HPQT, Kiém soat vién, Téng Giam dbc va cac can bd quan ly khac hoac nhirng
nguoi co lién quan dén cac thanh vién néu trén khong duoc st dung cac thong tin chua dugc
phép cong bo clia cong ty hoac tiet 10 cho ngudi khac dé thuc hién cac giao dich ¢6 lién quan

PIEU 38: TRACH NHIEM VE THIET HAI VA BOI THUONG

1.

Xl.

Thanh vién HPQT, Kiém soat vién, Tong Giam dbc va cac can bo quan 1y khac vi pham nghia
vu, trach nhiém trung thuc va can trong, khong hoan thinh nghia vu ctia minh véi sy man can
va ning hrc chuyén mon phai chiu trach nhiém vé nhirng thiét hai do hanh vi vi pham cua
minh gy ra.

Cong ty bdi thuong cho nhitng ngudi da, dang hodc ¢6 thé tré thinh mot bén lién quan trong
cac vu khiéu nai, kien, khoi té (bao gdbm vu viéc dan sy, hanh chinh va khong phai i cac vu
kién do cong ty 1a ngudi khoi kién) néu ngudi dé da hodc dang 1 thanh vién HPQT, can bo
quan 1y, nhin vién hodc daidién duoc uy quyén hoic ngudidé da hoic dang lam theo yéu cau
cia Cong ty véi tu cach thanh vien HDQT, can b qudn Iy, nhan vién hodc dai dién dugc uy
quyén cua cong ty voi didu kién ngudi dé da hanh dong trung thuc, can trong, man can vi lgi
ich hodc khong chdng lai loi ich cao nhat ciia cong ty, trén co so tudn tha luat phap va khong
c6 bang chirng xac nhan ring nguoi d6 da vi pham nhirng trach nhiem cta minh. Khi thuc
hi¢n chirc nang, nhiém vu hodc thyc thi cac cong viéc theo uy quyén cua cong ty thanh vién
HPQT, Kiém soat vién, can bo quan 1y, nhan vién hodc dai dién theo uy quyen clia cong ty
duoc cong ty bdi thuong khi tré thanh mot bén lién quan trong cac vu khiéu nai, kién, khai to
(tror cac vu kién do cong ty 1a nguoi khoikién) trong cac truong hop sau:
a. D3 hanh dong trung thyc, can trong, man can vi loi ich hodc khong mau thuan véi loi ich
Cua cong ty.
b. Tuan thu luat phap va khong c6 bang chiing xic nhan rang ngudi d6 da khong thyc hign
trach nhi€m cua minh
C. Chlphl boi thudng bao gom: cac chi phi phat sinh (ké ca phi thué luat su) chi phi phan
quyét, cac khoan tién phat, cac khoan phai thanh toan phat sinh trong thuc té hodc duoc coi
la mac hop 1y khi giai quyét nhitng vu viéc nay trong khu6n khd luat phap cho phép. Cong

ty ¢6 thé mua bao hiém cho nhirng ngudi d6 dé tranh nhirng trach nhiém boi thuong néu
trén.

QUYEN DPIEU TRA SO SACH VA HO SO CONG TY

PIEU 39: QUYEN KIEM TRA SO SACH VA HO SO

1.

Co dong hodc nhom cd dong dé cap tai khoan 2 Dléu 25 va khoan 2 Diéu 34 biéu ¢ nay co
quyen truc tlep hoic nguoi dai dién dugc uy quyén, giri mot vin ban yéu cau dugc kiém tra
danh sach c6 dong, cac bién ban hop PHPCD va 50 chyp hoic trich luc cac hd so do trong
gio lam viée va tai tru s& chinh cta cong ty. Yéu cau kiém tra do dai dién duoc uy quyén cua
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cd dong phai kém theo gidy uy quyén cua C6 dong ma ngudi dé dai dién hoac mot ban sao
cong chirng cua gidy uy quyén nay.

Thanh vién HDQT, Kiém soat vién, Tong Giam ddc va cac can bo quan Iy khac co quyén
kiém tra so diang ky c6 dong, danh sach co dong va nhirng s6 sach va hd so khac cua Cong ty
vi nhitng muc dich lién quan téi chirc vu ctia minh v6i diéu Kién cac thong tin ndy phai duoc
bao mat.

Cong ty s& phai luwu DPiéu I& nay va nhitng ban sira d6i bd sung Diéu 1¢, Gidy chirng nhan ding
ky doanh nghiép, cac quy ché, cac tai liéu chang minh quyén so hitu tai san, nghi quyét
DHDCD va HPQT, bién ban hop PHDPCD va HDPQT, cac bao cao cia BKS, bao cdo taichinh
hang nim, s6 sach ké toan va bat cir gidy to ndo khac theo quy dinh cua phap luat tai tru s¢
chinh hoac mot noi khac véi diéu kién 1 cac ¢ dong va co quan ding ky kinh doanh dugc
thong bao vé dia diém lwu trit cac gidy to nay.

Diéu 1é nay phai dugc cong bd trén website ctia cong ty

CONG NHAN VIEN VA CONG POAN

PIEU 40: CONG NHAN VIEN VA CONG DOAN

1.

Tong Giam dbc phai 1ap ké hoach dé HDQT thong qua vé cac van dé lién quan dén viec tuyén
dung, cho ngudi lao dong thoi viée, lrong , bao hiém xa hoi, phuc loi, khen thudng va ky luat
dbi voi nguoi lao dong va can bo quan 1.

Tong Giam dbc phai lap ké hoach dé HPQT thong qua vé cac van dé lién quan dén quan hé
cla cong ty d6i véicac to chirc cong doan theo cac chuan muc, thong 1¢ va chinh sach quan ly
t6t nhat, nhitng thong & va chinh sach quy dinh tai Diéu & nay, cac quy ché cua Cong ty va qui
dinh phap luat hién hanh.

XI11l. PHAN PHO! LOI NHUAN
PIEU 41: PHAN PHOI LQ1 NHUAN

1.

PHBCP quyét dinh mac chi tra; ¢6 te va hinh thic chi tra ¢ tirc hang nam tir lyi nhuan giir
lai ctia cong ty.

Theo quy dinh cta Luat Doanh nghiép, HPQT c6 thé quyét dinh tam (ing ¢ tuc gitta ky néu
xét thay viéc chi tra nay phu hop vai kha nang sinh 101 cta cong ty.

Cong ty khong thanh toan 1ai cho khoan tra tién ¢ tirc hay khoan tién chi tra lién quan t&i mot
loai c6 phiéu.

HDQT co thé dé nghi PHPCP thong qua viéc thanh toan toanbd hogc tirng phan ¢é tac bang
co phieu va HPQT la co quan thyc thi nghi quyét nay.

Truong hop ¢o tic hay nhirng khoan tién khac lién quan t&i mot loai o phiéu chi tra bang tién
mét, cong ty phai chi tra bing tién dong Viet Nam.Vigc chi tra co the thuc hign truc tiép hodc
thong qua cac ngin hang trén co s cac thong tin chi tiét V& ngan hang do cb dong cung cap.
Truong hop Cong ty da chuyén khoan theo dung céc thong tin chi tiét vé ngan hang do c0 dong
cung cap ma c6 dong khong nhin duoc tién. Cong ty khong phai chiu trach nhiém vé khoan
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tién Cong ty chuyén cho c6 dong thu huong. Viée thanh toan ¢ tic ¢6 thé duoc tién hanh
thong qua cong ty chirng khoan hoac trung tam hru ky chirng khodn

6. Can ctr Luat Doanh nghigp, Luat chirng khoan, HDQT thong qua nghi quyét xac dinh mot
ngay cu thé d¢é chét danh sach c6 dong. Cin cr theo ngay do, nhirng nglro’l dang ky vo1i tu cach
co dong hodc s¢ hiru ching khoan khac duoc quyén nhan cb tic, 13i sudt, phan phdi loi nhuan,
nhan c6 phiéu, nhan thong bao hodc tai li¢u khac.

7. Cac van dé khac lién quan dén phian phdi lgi nhuin duoc thuc hién theo qui dinh ctia phap luat.

XIV. TAI KHOAN NGAN HANG, QUY DU TRU, NAM TAI CHINH VA HE
THONG KE TO AN

PIEU 42: TAI KHOAN NGAN HANG

1. Congty mo tai khoan tai mot Ngan hang Viét Nam hoac tai cac ngan hang nudc ngoai duoc
phép hoat dong tai Viét Nam.

2. Theo sy chap thuan truéc ciia co quan c6 tham quyen, trong truong hop can thiét Cong ty c6
thé mo tai khoan ngan hang & nudc ngoai theo cac quy dinh cta phap luat.

3. Cong ty tién hanh tit ca cac khoan thanh toan va giao dich ké toan thong qua cac tai khoan
tien Viét Nam hoac ngoai t¢ tai cac ngdn hang ma Cong ty mo tai khoan.

DIEU 43: NAM TAI CHINH

Niam tai chinh ctia Cong ty bt dau tir ngay dau tién ctia thang Mot hang nim va két thic vao
ngay thr 31 ctia thAng Muo1 hai cung nam.

PIEU 44: CHE PQ Ké TOAN

1. Ché do ké toan Cong ty st dyng la Ché do Ké toan Viét Nam (VAS) hoic bat ky ché do ké
toan khac dugc Bo Taichinh chap thuan.

2. Congty 1ap sO sach ké toan bang tiéng Viét. Cong ty hru giit ho so ké toan theo loai hinh cia
cac hoat dong kinh doanh ma Cong ty tham gia. Nhirng ho so nay phai chinh xic, cap nhat, c6
hé thong va phai du dé chirng minh va giai trinh cac giao dich cua Congty.

3. Cong ty sir dung dong Vigt Nam (' hoac ngoai té tu do Chuyen dbi trong truong hop duge co
quan nha nudc co thim quyén chap thuan) lim don vi tién té dung trong ké toan.

XV. BAO CAO THUONG NIEN, TRACH NHIEM CONG BO THONG TIN,
THONG BAO RA CONG CHUNG
PIEU 45: BAO CAO TAI CHINH HANG NAM, SAU THANG VA QUY

1. Cong ty phai lap ban bao cao tai chinh nim theo quy dinh cua phap luit cling nhu cac quy
dinh cua Uy ban Chirng khoan Nha nudc va bao céo phai duoc kiém toan theo quy dinh tai
Diéu 47 Piéu ¢ nay, va trong thoi han chin muoi (90 ) ngay ké tir khi két thic méi nim tai
chinh, phai ndp béo céo tai chinh hing nim da duwoc PHPCD thong qua cho co quan thué co
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tham quyén, Uy ban Chtg khoan Nha nuéc, S¢ Giao dich Chirng khoan va co quan dang ky
kinh doanh.

Béo c4o tai chinh nim phaibao gom Bao co két qua hoat dong san xuat kinh doanh phan anh
mot cach trung thuc va khach quan tinh hinh vé i va 16 cta Cong ty trong nim tai chinh ,
Bang can dbi ké toan phan anh mot cach trung thwe va khach quan tinh hinh cac hoat dong cua
Cong ty cho dén thoi diém lap bao cdo, bao cdo lwru chuyén tién té, thuyét minh bao cao tai
chinh .

Cong ty phai lap va cong bd cac bao cao sau thing va quy theo cac quy dinh cua Uy ban
Ching khoan Nha nudc, S¢ Giao dich Chirng khoan va ndp cho co quan thu¢ hiru quan va co
quan dang ky kinh doanh theo cac quidinh cta Luat doanh nghiép.
Céac bao cao tai chinh duoc Kiém todn (bao gom ¥ kién kiém toan vién ) bao cdo sau thang va
quy cua cong ty phaidugc cong bo trén website cua cong ty.
Cac t chuc, ca nhin quan tam déu duoc quyén kiém tra hoic sao chup ban bao cao tai
chinh nam da dugc kiém toan, bao cao sau thing va quy trong gio lam viéc ctia Cong ty, tai
tru s¢ chinh ctia Cong ty va phai tra mot mac phi hop 1y cho viéc sao chup.

PIEU 46: BAO CAO THUONG NIEN

Cong ty phai lap va cong b Bao cao thudong nién theo cic qui dinh ctia phap luat vé chirng

khoan va thi truong chirng khoan.

XVI. KIEM TOAN CONG TY
PIEU 47: KIEM TOAN

1.

PHDCP thuong nién chi dinh mot cong ty kiém toan doc 1ap hodc thong qua danh sach cong
ty kiém toan doc lap va uy quyén cho HDQT quyét dinh lra chon mot trong cac don vi nay tién
hanh hoat dong kiém toan cong ty cho nim tai chinh tiép theo dua trén nhitng diéu khoan va
diéu kién thoa thuan véi HPQT . Cong ty phai chuan bi va giri bao cdo taichinh nim cho Cong
ty kiém toan doc 1ap sau khi két thuc nim tai chinh.

Cong ty kiém toan doc 1ap kiém tra, xic nhan va bao cdo vé bao cdo ké toan nim phan anh cac
khoan thu chi cua Cong ty, lap bao cdo ki€ém toan va trinh bao cdo d6 cho HPQT trong vong
chin muoi ngay (90) ke tir ngay két thiic nim tai chinh.

Ban sao cta bao co kiém toan dwoc giri dinh kém véi mdi ban bao cdo ké toan hang nim cua
Cong ty.

Kiém toan vién thuc hién viéc kiém toan cong ty dugc phép tham du cudc hop PHDCD va
duoc quyen nhan cac thong bao va cac thong tin khac lién quan dén PHPCD ma cac ¢6 dong
duoc quyen nhan va dugc phat biéu y kien tai Pai hdi vé cac van dé céd lién quan dén kiem
toan.

XVII. CON DAU
DPIEU 48: CON DAU

1.

HPQT quyét dinh thong qua con ddu chinh thirc ctia Cong ty va con dau duoc khic theo quy
dinh cua luat phap.
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2. HPQT, Tong Giam dbc sir dung va quan Iy con ddu theo quy dinh cta phap luat hién hanh.

XVIIl. CHAM DUT HOAT PONG VA THANH LY
PIEU 49: CHAM DUT HOAT PONG
1. Congty co thé bi giai thé hodc chim dit hoat dong trong nhitng trudng hop sau:

a. Khikét thic thoi han hoat dong cua Cong ty, ké ca saukhi da gia han;
b. Toa antuyénbd Cong ty pha san theo quy dinh ctia phap luat hién hanh;
c. Giaithé truée thoi han theo quyét dinh ciia DPHDCD;

d. Cac truong hop khac theo qui dinh ctia phap luat

2. Viéc giai thé Cong ty truoc thoi hanﬁ(ké ca thoi han da gia han) do DHDCD quyét dinh
HDQT thyc hién. Quyet dinh giai thé nay phai thong bao hay xin chap thuan cua co quan
c6 tham quyen (néu bat budc) theo qui dinh

PIEU 50: GIAHAN HOAT PONG

1. HDQT tri¢u tap hop PHDCD it nhit bay (07) thang trude khi két thic thoi han hoat dong dé
cd dong c6 thé biéu quyét vé viéc gia han hoat dong cua Cong ty theo dé nghi ciia HPQT.

2. Thor‘l hanv hoat dong dugc gia he_}n khi co tir 65% tro 1én tong s6 phiéu bau cua cac cb dong co
quyen biéu quyet c6 mat truc tiep hoac dai dién dugc uy quyén co6 mat tai PHDPCD thong qua.

PIEU 51: THANH LY

1. Toi thiéu sau (06) thang trudc khi két thic thoi han hoat dong cta Cong ty hodc sau khi co
mot quyét dinh giai thé Cong ty, HDQT phai thanh lap Ban Thanh 1y gdm ba (03) thanh vién.
Trong d6 hai (02) thanh vién do PHPCD chi dinh va mdt (01) thanh vién do HPQT chi dinh
tir mot cong ty kiém toan doc Mp. Ban Thanh 1y chuin bi cac quy ché hoat dong ctia minh.
Céc thanh vién ctia Ban Thanh 1y c6 thé duoc hra chon trong s6 nhin vién Cong ty hoac
chuyén gia doc lap. Tat ca cac chi phi lién quan dén Thanh 1y duge Cong ty wu tién thanh toan
trude cac khoan no khac cua Cong ty.

2. Ban Thanh Iy c6 trach nhiém béo cdo cho co quan dang ky kinh doanh vé ngay duoc thanh 1ap
va ngay bat dau hoat dong. Ké tir thoi diém do, Ban Thanh Iy thay mat Cong ty trong tat ca
cac cong viée lién quan dén thanh Iy Cong ty trude Toa an va cac co quan hanh chinh.

3. Tién thu dwoc tir viéc thanh Iy duoc thanh toan theo thtr ty sau:
a. Céac chiphi thanh Iy;
b. Tién hrong va chi phibao hiém cho cong nhan vién;
c. Thué va cac khoan nop cho Nha mrée
d. Cac khoan vay (néu co);

@

Céc khoan no khac cta Cong ty;

f. S6 du con lai sau khi d3 thanh toan moi khoan no tir muc (a) dén (e) trén day dwoc phan
chia cho cac C6 dong. Cac c¢o phan wu daidugc thanh toan trudc.
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XIX. GIAI QUYET TRANH CHAP NOI BO

PIEU 52: GIAI QUYET TRANH CHAP NOI BQ

1.

Truong hop phét sinh tranh chap hay khiéu nai co lién quan t6i hoat dong cua Cong ty hay t6i
quyén va nghia vu cua cac cd dong qui dinh tai Piéu I8 cong ty, Luat Doanh nghiép hay luat
khac hodc cac quy dinh hanh chinh quy dinh, gitra:

(i) Cob dong voi congty
(i) C6 dong voi HPQT, BKS, Tong Gidm dbc hay can bo quan Iy cao cap.

Céc bén lién quan cb gang giai quyét tranh chip d6 thong qua thwong lrong va hoa giai. Trur
treong hop tranh Chép lién quan t6i HDQT hay Chu tich HDQT, Chu tich HDQT chu tri viéc
giai quyét tranh chip va yéu cau mdi bén trinh bay cac yéu té thyc tién lién quan dén tranh
Chap trong vong mudi (10) ngay lam viéc ké tir ngay tranh chap phat sinh. Truong hop tranh
chip lién ‘quan t6i HDQT hay Chu tich HPQT, hai bén thdng nhit yéu cau mot chuyén gia
doc lap dé hanh dong véi tu cach 1a trong tai cho qua trinh giai quyét tranh chap.

Trudng hop khong dat duoc quyét dinh hoa giai trong vong sau (06) tuan tir khi bt ddu qua
trinh hoa giai hoac néu quyet dinh cua trung gian hoa giai khong duoc cac bén chap nhan, bat
Clr bén nao cling ¢6 thé dua tranh chap d6 ra Trong taikinh té hoac Toa ankinh té .

Céc bén tu chiu chiphi ctia minh c6 li€n quan t6i thu tyc thuong lugng va hoa giai. Viéc thanh
toan Cac chiphi cua Toa an duogc thyc hién theo phan quyét cua Toa an.

XX. BO SUNG VA SUA POI PIEU LE

PIEU 53: BO SUNG VA SUA POI PIEU LE

1.
2.

Viéc b6 sung, sira d6i Dicu 1é nay phai dugec DPHDCD xem xét quyét dinh .

Trong trudng hop c¢é nhitng quy dinh cta phép ludt cé lién quan dén hoat dong cua cong ty
chua dugc dé cap trong ban Diéu & ndy hodc trong truong hop co nhitng quy dinh méi cua
phép luat khac vai nhirng diéu khoan trong Diéu 1@ nay thi nhirng quy dinh phap luat d6 dwong
nhién duoc ap dung va diéu chinh hoat dong cia Cong ty.

XXI. NGAY HIEU LUC
PIEU 54: NGAY HIEU LUC

1. Ban Bié’u Ié nay gdm 21 chuong 54 Siiéu duoc DPHDCD thong qua ngay xx /xx/2016 va
cung chap thuan hiéu lyc toan van Diéu 1€ nay.

2. Diéu lé duoc lap thanh muoi (10) ban, co gia tri ngang nhau, trong do:
Mot (01) ban nop tai Phong Cong chirng Nha nudc tai dia phuong;

4. Niam (05) ban dangky tai co quan chinh quyén theo qui dinh: UBCKNN, S¢ GDCK, TTLK
CK, S¢ KH&DT, Cuc Thué.

5. B6n (04) ban luu giir tai tru sé chinh cua cong ty

6. Diéu I nay la duy nhit va chinh thirc ctia Cong ty.
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Dw thdo Diéu 1& Cong ty cb phan Nam Viét

7. Cac ban sao hodc trich luc Diéu & cong ty co gia tri khi co chir ky cua Chu tich HDQT
hoac toi thieu ¥ tong so thanh vién HDQT

( *) Cdc thanh vién ky ting trang cia Ban Piéu 1¢
Ho tén chit ky ciia Nguoi dai dién theo phdp luat — cac thanh vien HDQT

CONG TY CO PHAN NAM VIET

CHU TICH HPQT CAC THANH VIEN HQI PONG QUAN TRI
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