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QUY CHE NQI BQ VE QUAN TRI CONG TY
CUA CONG TY CO PHAN NAM VIET

(Ban hanh kém theo Nghi quyét sé6:  /NQ-PHPCB/ 2020 ngay 25/05/2020

ciia Cong ty cé6 phan Nam Viét)

Chwong I. Quy dinh chung

Piéu 1. Pham vi diéu chinh

1. Quy ché noi bo vé quan tri Cong ty C6 phan Nam Viét (NAVIFICO) la cong ty
niém yét So giao dich ching khoén thanh ph H6 Chi Minh
Quy ché nay duoc xay dung theo quy dinh cua:

a) Luat Doanh nghiép s6 68/2014/QH13 ngay 26 thang 11 nam 2014;

b) Luat Chang khoan sé 41/VBHN-VPQH Ha Noi, ngay 10 thang 12 ndm 2018

¢) Nghi dinh 71/2017/ND-CP ngay 06/6/2017 huéng dan vé quan tri cong ty ap
dung ddi véi Cong ty dai ching;

d) Théng tu s6 95/2017/TT-BTC ngay 22/09/2017 huéng dan mot sé diéu cua
Nghi dinh sé 71/2017/ND-CP ngay 06/06/2017 huéng dan vé quan tri Cong
ty ap dung d6i véi Cong ty dai ching.

e) Diéu I td chic va hoat dong cua Cong ty Co phan Nam Viét

2. Quy ché nay quy dinh nhiing nguyén tic co ban vé quan tri Cong ty Co phan Nam
Viét dé bao vé quyén va loi ich hop phép cia c6 dong, thiét 1ap nhitng chuan myc vé
hanh vi, dao dtrc nghé nghiép cua cac thanh vién Hoi dong quan tri, Ban Tong giam
dbc, Ban kiém soat va can bo quan ly caa Cong ty.

3. Quy ché nay Iam co s& dé danh gia viéc thyc hién cong tac quan tri cong ty.

Diéu 2. Giai thich thuat ngix q
Trong quy ché nay, cac tir nglr dudi day duoc hiéu nhu sau:

1.

w

Quan tri cong ty 1 hé thong cac nguyén tic, bao gom:
a) Dam bao co cu quan tri hop 1y;
b) Dam bao hiéu qua hoat dong cua Ho1 ddng quan tri, Ban kiém soat;
c) Pam bao quyen loi cta ¢6 dong va nhitng nguoi c6 lién quan;

d) Pam bao ddi xtr cong bang giira cac co dong;
e) Cong khai minh bach moi hoat dong cua cong ty.
Cong ty dai ching 1a cong ty c6 phan duoc quy dinh tai khoan 1 Diédu 25 Luat
ching khoan.
Cb ddng 16n 1a ¢6 dong dugce quy dinh tai khoan 9 Piéu 6 Luat ching khoan.
Nguoi quan 1y doanh nghiép duoc quy dinh tai khoan 18 Diéu 4 Luat doanh
nghié¢p.
Nguoi diéu hanh doanh nghiép 1a Giam ddc (Tong giam ddc), Phé giam ddc (Pho
Tong giam ddc), Ké toan trudng va ngudi diéu hanh khac theo quy dinh cta Didu
1€ cong ty.
Thanh vién Hoi dong quan tri khong diéu hanh (sau day goi 1a thanh vién khong
diéu hanh) 1a thanh vién Hoi dong quan tri khong phai la Giam dbc (Tong giam
dbc), Phé giam dbc (Pho Tong giam ddc), Ké toan trudng va nhitng ngudi diéu
hanh khac theo quy dinh ctia Piéu 1& cong ty.
Thanh vién doc lap Hoi déng quan tri (sau day goi la thanh vién ddc lap) 1a thanh
vién dugc quy dinh tai khoan 2 Diéu 151 Luat doanh nghiép.
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8.

9.

10.

11.

12.

13.

Nguoi phu trach quan tri cong ty 1a nguoi ¢ trach nhiém va quyén han duoc quy
dinh tai Diéu 18 Nghi dinh s6 71/2017/ND-CP.
Ngudi biét thong tin noi b tai khoan 34 Diéu 6 Luét chimg khoan
a) Thanh vién Hoi déng quan tri, Ban kiém soat, Giam dbc hodc Téng giam dbc,
Ph6 Giam ddc hodc Pho Tong giam dbc cia cong ty dai chung; thanh vién
Ban dai di¢n quy dai chung;
b) Cb dong 16n cua cong ty dai chung, quy dai chung;
¢) Nguoi kiém toan bao céo tai chinh cta cong ty dai ching, quy dai chung;
d) Nguoi khéc tiép can duoc thong tin ndi bd trong cong ty dai ching, quy dai
ching;
e) Cong ty chimg khodn, cong ty quan 1y quy dau tu chimg khoan va ngudi hanh
nghé ching khoan cua cong ty;
f) T chuc, c4 nhan c6 quan hé hop tac kinh doanh, cung cap dich vu véi cong
ty dai ching, quy dai ching va ca nhéan lam viéc trong t6 chire do;
g) To chiic, ca nhan truc tiép hodc gian tiép co duoc thong tin ndi bd tir nhitng
d6i twong quy dinh tai cac diém a, b, ¢, d, d va e khoan nay
Nguoi ¢6 lién quan 13 c4 nhén, to chic duoc quy dinh tai khoan 17 Piéu 4 Luat
doanh nghiép, khoan 34 Diéu 6 Luat chung khoan.
Nguyén tic ap dung phap luat chuyén nganh
Trudng hop phap luat chuyén nganh c6 quy dinh vé quan tri cong ty khac voi quy
dinh nay thi ap dung quy dinh cta phap ludt chuyén nganh.
Trong Dleu 1& nay, cac tham chiéu toi mot hodc mot sé quy dinh hodc vin ban
khac bao gdm cé nhitng stra d6i hodc vin ban thay thé.
Pai hoi dong cd dong viét gon PHDCD
Hoi dong quan tri Vlet gon HDQT
Ban Kiém soat viét gon BKS
Céc tiéu dé (chuong, diéu cua Diéu 1& nay) dugc str dung nham thuan tién cho
viéc hiéu noi dung va khong anh hudng téi noi dung ctia Didu 18 nay

Chuwong I1. Trinh ty, thi tuc vé trigu tap va biéu quyét tai PHPCD
biéu 3. Thdéng bao vé viéc chot danh sach ¢6 dong cd quyen tham du hop BPHBCD

Théng bao vé viéc chdt danh sach co dong c6 quyén tham du hop PHPCP dugc

giam sét thuc hién boi Uy ban Ching khoan Nha nudc, S¢ Giao dich Chiing Khoan TP.
Ho Chi Minh va Trung tdm Luu ky Chung khoan Viét Nam (VSD) vé viéc chét danh
sach ¢6 dong tham du hop Dai hoi ddng cd dong thuong nién, DPHCD bat thuong va
Cong ty céng bd théng tin trén website caa cong ty.
Diéu 4. Thong béo triéu tap PHDCD
Théng béo hop DPHPCD duoc guri cho tat ca cac co dong bang phuong thic bao
dam, dong thoi cong bd trén trang thong tin dién tir cua Cong ty va Uy ban chiing
khoan Nha nudc, So giao dich ching khoan va Trung tam Luu ky Chang khoan
Viét Nam (VSD)

1.

Ngudi triéu tap hop DPHDCPD phai giri Thu moi hop dén tat ca cac ¢ dong trong
Danh séch ¢6 déng c6 quyén dy hop cham nhat mudi (10) ngay truée ngay khai
mac cudc hop PHPCDP (tinh tir ngay ma théng bao duoc gui hodc chuyén di mot
cach hop 1€, dugc tra cudce phi hoac duoc boé vao hom thu).
Chuong trinh hop PHPCP, céc tai liéu lién quan dén cac van dé s& duoc biéu
quyét tai dai hoi dugc gui cho cac co dong hodc/va dang trén trang thong tin dién
tor cua Cong ty. Trong truong hop tai liéu khong duoc guiri kém thong bao hop
5
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DHDCD, thong bao mai hop phai néu rd duong dan dén toan bo tai liéu hop dé
cac co dong cd thé tiép can, bao gom:

a)
b)

c)
d)

Chuong trinh hop, céc tai liéu sir dung trong cudc hop;

Danh sach va théng tin chi tiét cua cac Gmg vién trong trudng hop bau
thanh vién HDQT, Kiém soat vién;

Phiéu biéu quyét;

Mau chi dinh dai dién theo ay quyén duy hop;

Piéu 5. Céch thic ding ky tham dy PHDCD , q
Truéc khi khai mac cuge hop, Cong ty phai tién hanh thu tuc déng ky c6 dong va
phai thuc hién viéc dang ky cho dén khi cac co dong c6 quyen du hop ¢ mat dang

ky hét.

Diéu 6. Céch thic bo phiéu biéu quyét trong PHDCD

a)

b)

Khi tién hanh dang ky co dong, Cong ty cap cho tung co dong hoac dai
dién dugc uy quyen co quyen biéu quyét mot the biéu quyét, trén do gh1
So dang ky, ho va tén cua ¢ dong , ho va tén dai dién duoc ty quyen va
sb phleu biéu quyet cua cd dong do.

Khi tlen hanh biéu quyet tai dai hoi, s6 thé tan thanh ‘nghi quyet dugc thu
truée, sb thé phan ddi nghi quyet duoc thu sau, cudi cung dém tong sd
phiéu tan thanh hay phan d6i dé quyét dinh.

Tong sé phiéu tan thanh, phan d6i, bo phiéu tring hoic khéng hop 1é theo
ting van dé duoc Chu toa théng bao ngay sau khi ¢ két qua cac noi dung
biéu quyét.

Theo dé nghi cua Chii toa doan gigi thiéu nhitng nguoi chiu trach nhiém
kiém phiéu hoac giam sét kiém phiéu, PHPCD quyét dinh sé thanh vién
cta ban kiém phiéu

Cb donghoic dai dién dugc uy quyén dén sau khi cudc hop da khai mac
c6 quyén ding ky ngay va sau d6 c6 quyén tham gia va biéu quyét tai dai
hoi ngay sau khi dang ky.

Chu toa khdng c6 trach nhiém dimg dai hoi dé cho co dong dén muon
dang ky va hiéu lyc cua nhiing noi dung da dwogc biéu quyét trude do
khong thay doi.

Piéu 7. Cach thic kiém phiéu
1. Trir trwong hop quy dinh tai khoan 2, khoan 3 Diéu 21 Diéu I¢ Cong ty, céc quyét

dinh cuia PHDCD vé C4c van de sau dy s& duoc thong qua khi c6 tr 51% trg 1en
téng sb phiéu bau cua cac co dong c6 quyén biéu quyét c6 mat truc tiép hoic
thong qua dai dién dugc uy quyén c6 mit tai cuoc hop PHPCD:

a) Thong qua bao cao tai chinh nam;

b) Ké& hoach phaét trién ngan va dai han caa Cong ty;

¢) Mién nhiém, bai nhiém va thay thé thanh vién HDQT, BKS va bao cio

viéc HDQT bb nhiém Tong giam dic;

d) Cac van dé khac thudc tham quyén quyét dinh caa PHPCD.

2. Bau thanh vién HPQT va BKS phai thuc hién theo quy dinh tai khoan 3 Diéu
144 Luat doanh nghiép.

3. Cac quyet dinh cua DPHDCD lién quan dén viéc sira doi va bd sung Biéu 1¢, loai
cd phiéu va sb luong cb phiéu duoc chao bén, viéc to chic lai hay giai thé doanh
nghiép, giao dich mua, ban tai san Cong ty hoac cac chi nhanh thuc hién co gia
tri tir 35% tro 1én téng gi& tri tai san cua Cong ty tinh theo Bao céo tai chinh ky
gan nhat duoc kiém toan duoc théng qua khi cé tir 65% tro 18n tong sé phiéu

6
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bau cac c6 dong cd quyén biéu quyét cd mat truc tiép hoic thong qua dai dién
duoc uy quyén c6 mit tai cuoc hop PHPCD.

4. Céc nghi quyét PHPCD dugc thong qua bing 100% tong sé ¢b phan c6 quyén
biéu quyét 1a hop phap va c6 hiéu lec ngay ca khi trinh ty va tha tuc théng qua
nghi quyét d6 khong duoc thuc hién ding nhu quy dinh.

Diéu 8. Thong béo két qua kiém phiéu
Sau khi tién hanh kiém phiéu, Ban kiém phiéu sé& thdng bao két qua kiém phiéu truc
tiép tai cuoc hop PHPCD. Thong bao két qua kiém phiéu phai néu cu thé sé phiéu
tan thanh, s6 phiéu khéng tan thanh, sé phiéu khdng cé y kién ddi véi tirng van dé.

Diéu 9. Céch thic phan ddi quyét dinh cia PHDCD

1. Cb dong biéu quyét phan dol nghi quyét vé viéc td chirc lai Cong ty hoac thay
d6i quyén, nghia vu cua c6 dong quy dlnh tai Diéu Ié cdng ty c6 quyén yéu cau
cong ty mua lai ¢6 phan caa minh. Yéu cau phai bang vin ban, trong d6 néu rd
Tén, dia chi cia c6 dong , s0 luong cd phan ting loai, gia dy dinh ban, 1y do
yéu cau .cong ty mua lai. Yéu cau phai duoc gui den cong ty trong thoi han 10
ngay, ké tir ngay PHPCP thong qua nghi quyét vé cac van dé& quy dinh tai
khoan nay.

2. Cong ty phai mua lai co phan theo yéu cau cuia co dong quy dinh tai khoan 1 Diéu
nay Véi gia thi trudng hoic gia duoc tinh theo nguyén tic quy dinh tai biéu l&
cong ty trong thoi han 90 ngay, ké tir ngay nhan duoc yéu cau. Trudng hop
khdng thoa thuan duoc vé gia thi cac bén co thé yéu cau mot té chire tham dinh
gia chuyén nghiép dinh gia. Cong ty gigi thicu it nhit 03 to chuac tham dinh gia
chuyén nghiép dé c6 dong luya chon va lya chon d6 1a quyét dinh cudi cing.

Piéu 10. Lap bién ban hop PHPCD
1. Cudc hop PHDCD phiai dugc ghi bién ban va cé thé ghi am hodc ghi va luu giir
duéi hinh thirc dién tir khac. Bién ban phai duoc lap bang tiéng Viét, ¢ thé lap
thém bang tiéng Anh va c6 céc noi dung chii yéu sau day:

a) Teén, dia chi try so chinh, mé s doanh nghiép;

b) Thoi gian va dia diém hop PHPCD;

c) Chuong trinh hop va ngi dung cuoc hop;

d) Ho, tén chu toa va thu ky;

e) Tom tat dign bién cudc hop va cac y kién phét biéu tai cuoc hop PHPCD vé timg
van dé trong chuong trlnh hop;

f) S co dong va tong s6 phiéu biéu quyet cua cac ¢o dong du hop, phu luc
danh sach dang ky co dong , dai dién c6 dong du hop véi s6 ¢d phan va sé
phleu bau tuong ung;

g) Tong sb phiéu biéu quyet doi Voi tung van dé biéu quyét, trong dé ghi rd
phuong thuc biéu quyét, tong s6 phiéu hop ¢, khong hop 1€, tan thanh, khong
tan thanh va khong co y kién; ty 18 twong ung trén tong sé phiéu biéu quyét cua
cd dong du hop;

h) Cac van dé da duoc thong qua va ty Ié phiéu biéu quyét théng qua twong ung;

i) Chir ky cua chu toa va thu ky.

Bién ban duoc lap bang tiéng Viét va tiéng Anh déu c6 hiéu luc phap 1y nhu

nhau. Truong hop c6 su khac nhau vé noi dung bién ban tiéng Viét va tiéng Anh

thi noi dung trong bién ban tiéng Viét c6 hiéu luc &p dung.
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2. Bién ban hop PHDCD phai dugc lap xong va thong qua truéc khi két thic cudc
hop. Chu toa va thu ky cudc hop phai chiu trach nhiém lién d6i vé tinh trung
thuc, chinh xac caa ndi dung Bién ban ban hop PHPCD

3. Bién ban hop PHDPCD phai dugc c¢ng bd trén trang thong tin dién tir cia Cong
ty trong thoi han hai muoi bdn (24) gio hoic gii cho tat ca cac co dong trong
thoi han muoi 1am(15) ngay ké tir ngay két thic cudc hop.

4. Bién ban hop PHPCPD dugc coi 1a bang chiing xé4c thuc vé nhitng cong viéc da
dugc tién hanh tai cudc hop PHDCD trir khi ¢6 y kién phan ddi vé ndi dung bién
ban dugc dua ra theo ding thu tuc quy dinh trong vong mudi (10) ngay ké tir khi
gtri bién ban. .

5. Bién ban hop PHPCBD, phu luc danh sach c6 dong dang ky du hop kém chir ky
cua co dong, van ban uy quyén tham dy hop va tai liéu co lién quan phai dugc
luu gitr tai tru s chinh cua Cong ty.

biéu 11. Cong bo Nghi quyét PHPCD ‘
Nghi quyét PHDCD phai dugc cong bo thdng tin theo quy dinh tai DBicu 1€ cong ty
va cac quy dinh cua phap luat chung khoan.

biéu 12. Viéc DHDCD théng qua nghi quyét bang hinh thtc lay y kién bang van ban

1. HPQT c6 quyén Iay y kién co dong bang vin ban dé thdng qua quyét dinh cua
DHDCD khi xét thay can thiét vi loi ich caa Cong ty. Quyét dinh cia Pai hoi dong
cd dong Vé céc van dé dugc quy dinh tai khoan 2 diéu 143 cua Luat doanh nghiép
dugc quyén lay y kién bang vin ban.

2. HDQT phai chuan bi phiéu lay y kién, du thao nghi quyét DPHDCD va cac tai liéu
giai trinh dy thao nghi quyét. HPQT phai ¢am bao gui, cong bé tai liéu cho céc co
dong trong mot thoi gian hop 1y dé xem xét biéu quyét va phai giri it nhat muoi (10)
ngay trudc ngdy hét han nhan phiéu lay y kién. Yéu cau va cach thac gai phiéu lay
y kién va tai liéu kém theo duoc thuc hién theo quy dinh tai khoan 3 Diéu 18 Piéu
I¢ cOng ty.

3. Phiéu lay y kién phai c6 cac noi dung chu yéu sau déy:

a) Teén, dia chi tru s& chinh, ma sé doanh nghiép;

b) Muc dich lay y kién;

¢) Ho, Tén, dia chi thuong trd, quéc tich, sb Thé can cudc cdng dan, Gidy ching
minh nhan dan,Ho chiéu hozc chang thuc ca nhan hop phép khéc cua c6 dong
la ca nhan; Tén, ma s doanh nghiép hoic s quyét dinh thanh lap, dia chi try
s& chinh cua c6 dong 1 t6 chic hoac ho, tén, dia chi thuong tra, quéc tich, sb
Thé can cudc cong dan, Gidy ching minh nhan dan, Ho chiéu hogc chung thuc
ca nhan hop phap khac cua dai di¢n theo ty quyen cua CO dong 1 t6 chuc; sb
lugng co phan cua tung loai va sd phleu biéu quyét cua cb dong ;

d) Van dé can Iay y klen dé thdng qua quyét dinh;

e) Phuong én b1eu quyet bao gom tan thanh, khong tan thanh va khong co y kién
d6i véi tiing van dé lay y kién;

f) Thoi han phai giri vé Cong ty phiéu lay y kién da dugc tra 10i;

g) Ho, tén, chir ky cua Chu tich HPQT va nguoi dai dién theo phap luat cua
Cong ty.

4. Phiéu lay y kién da duoc tra 16i phai c6 chit ky cua ¢ dong la ca nhan, hoic ngudi
dai dién theo phap luat cia ¢ dong 1a té chirc hodc ca nhan, ngudi dai dién theo
phap luat cua td chirc duoc uy quyén.
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5. Phiéu ldy y kién c6 thé duoc gui vé Cong ty theo céc hinh thirc sau:

a) Gui thu: Phiéu lay y kién giri vé Cong ty phai duoc dung trong phong bi dan kin
va khong ai duoc quyen mo truée khi kiém phicu;

b) Gui fax hoic thu dién tir: Phiéu Iay y kién gui vé Cong ty qua fax hodc thu dién
tir phai duoc gitr bi mat dén thoi diém kiém phiéu.

Cac phiéu Iay y kién Cong ty nhan duoc sau thoi han dd xac dinh tai noi dung

phiéu lay y kién hodc da bi mé trong truong hop gui thu hodc dugc céng bd

truéc thoi diém kiém phiéu trong treong hop gui fax, thu dién tu la khong hop 1€.

Phiéu Iay y kién khong duoc giri vé duoc coi la phiéu khdng tham gia biéu quyét.

6. HDPQT kiém phiéu va lap bién ban kiém phiéu dué6i su ching kién cua BKS hoic
cua co dong khdng phai 1a nguoi diéu hanh doanh nghiép. Bién ban kiém phiéu
phai ¢6 cac noi dung cha yéu sau day:

a) Teén, dia chi try s¢ chinh, ma s6 doanh nghiep;

b) Muc dich va cac van dé Can Iay y kién dé thdng qua nghi quyet

c) Sb ¢ dong voi tong s6 phiéu biéu quyet da tham gia biéu quyét, trong d6 phkn
biét so phleu biéu quyét hop 1& va sb biéu quyet khong hop 1€ va phuong thirc gui
phleu bleu quyet kém theo phu luc danh sach c6 déng tham gia biéu quyét;

d) Tong sb phiéu tan thanh, khong tan thanh va khong c6 y kién dbi véi timg van dé;

e) Céc van dé da duogc thong qua;

f) Ho, tén, chix ky cua Chu tich HDQT, ngudi dai dién theo phap luat cua Cong ty,
ngudi kiém phiéu va nguoi giam sat Kiém phiéu.

Céc thanh vién HDPQT, nguoi kiém phiéu va nguol giam séat kiém phleu phai lién

d6i chiu trach nhiém vé tinh trung thuc, chinh xac caa bién ban kiém phiéu; lién déi

chiu trach nhiém vé cac thiét hai phét sinh tir cac quyét dinh duoc thong qua do

kiém phiéu khdng trung thyuc, khong chinh xac.

7. Bién ban kiém phiéu phai duoc gui dén cac ¢ dong trong vong mudi lam (15)
ngay, ké tir ngay két thic kiém phiéu. Truong hop Cong ty c6 trang thong tin dién
tir, viéc gui bién ban kiém phiéu cé thé thay thé bang viéc dang tai trén trang théng
tin dién tr cia Cong ty trong vong hai muoi tu (24) gio, ké tir thoi diém két thac
kiém phiéu.

8. Phiéu lay y kién da duoc tra 10i, bién ban kiém phiéu, nghi quyét da duoc thong qua
va tai liéu c6 lién quan guri kém theo phiéu ldy y kién déu phai duoc luu giit tai tru
so chinh cua Cong ty.

9. Nghi quyet dugc théng qua theo hinh thirc Iay y. kién co dong bang vén ban phai
duogc so co dong dai dién it nhat 51% tong s6 ¢o phan ¢ quyén biéu quyét chap
thuan va c6 gia tri nhu nghi quyét dugc théng qua tai cudc hop PHPCD.

Chuwong ITI. Thanh vién HPQT

Piéu 13. Tiéu chuan thanh vién HDQT
Thanh vién HPQT phai ¢6 céc tiéu chuan va diéu kién sau day:

1. C6 nang lyc hanh vi dan sy day du, khdng thuge déi twong khong duoc quan ly
doanh nghiép theo quy dinh tai khoan 2 Diéu 18 cua Luat Doanh nghiép.

2. CO trinh o chuy&n mon, kinh nghiém trong quan ly kinh doanh cua céng ty va
khodng nhat thiét phai la c6 dong cua Cong ty, trir trudng hop Diéu 16 cong ty
quy dinh khac.

3. Thanh vién HPQT cong ty c6 thé dong thoi 13 thanh vién HPQT cia 05 cong
ty khac.

9
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Diéu 14. Céch thuc ¢ dong, nhém cd déng ung ctr, dé cir ngudi vao vi tri thanh vién

HDQT
Cac ¢ dong nam gilt co phan pho thdng trong thoi han lién tuc it nhat sau (06)
thang cé quyen gop So quyén biéu quyet dé dé cu cac tng vién HDQT. Co dong
hodc nhém c6 dong nam giir tir 5% dén dudi 10% tong sé ¢d phan co quyen biéu
quyét dugc dé cir mot (01) tng vién; tir 10% dén dudi 30% duoc d& cur tbi da hai
(02) ung vién; tir 30% dén dudi 40% duoc dé cir toi da ba(03) ung vién; tir 40% dén
dudi 50% duge dé cir tdi da bdn (04) tng vién; tir 50% dén dudi 60% duoc dé cir tdi
da nam (05) Gng vién; tir 60% dén dudi 70% duoc dé cir ti da sau (06) Gng vién; tir
70% dén 80% duoc dé cir téi da bay (07) wng vién; va tir 80% dén dudi 90% duoc
dé cur tbi da tam (08) tng vién.

Piéu 15. Cach thuc bau thanh vién HDQT & BKS

Viéc biéu quyét bau thanh vién Hoi dong quan tri va Ban kiém soat phai thyc hién theo
phuong thic bau don phiéu, theo d6 mdi cd dong c6 tong sé phiéu biéu quyét twong tng
véi tong sb ¢6 phan sé hitu nhan vai s6 thanh vién duoc bau cua Hoi dong quan tri hodc
Ban kiém soat va co dong co quyén don hét hoic mot phan tong s phiéu bau cua minh
cho mét hodc mot sé ¢ng ctr vién. Ngudi tring ci thanh vién Hoi dong quan tri hoac
Kiém so4t vién duoc xac dinh theo s phiéu bau tinh tir cao xudng thap, bat dau tir ung
clr vién ¢6 s6 phiéu bau cao nhat cho dén khi di s6 thanh vién quy dinh tai Bicu I¢ cong
ty. Trudng hop c6 tir 02 tng cu vién tro 1én dat cung s6 phiéu bau nhu nhau cho thanh
vién cudi cling cua Hoi dong quan tri hodc Ban kiém soat thi s& tién hanh bau lai trong s6
cac (g ctr vién c6 sb phiéu bau ngang nhau hoic lya chon theo tiéu chi quy ché bau ci
hodc Piéu 1¢ cong ty.

Diéu 16. Cac trudong hop mién nhiém, bai nhiém thanh vién HDQT
Thanh vién HPQT khoéng con tu cach thanh vién HDQT trong cac treong hop sau:
1. Khéng du tu cach lam thanh vién HPQT theo quy dinh cua Luat doanh nghiép
hoac bi luat phap cam khong dugc lam thanh vién HPQT;
2. Co don tur chuc;
3. Bi rdi loan tam than va thanh vién khac cia HPQT c6 nhitng bang chiing chuyén
mon ching té nguoi d6 khéng con nang lyc hanh vi;
4. Khoéng tham du cac cugc hop cia HDQT trong vong sau (06) thang lién tuc ma
khdng c6 sy chap thuan cia HPQT;
Theo quyét dinh cia DPHPCP;
6. Co tinh cung cap thdng tin ca nhan sai khi gai cho Cong ty véi tu cach 1a wng
vién HPQT giy anh huéng nghiém trong dén uy tin, hinh anh va loi ich cua
Cong ty.

o

Diéu 17. Théng bao vé viéc bau, mién nhiém, bai nhiém thanh vién HDQT
Thong bao veé viéc bau, mién nhiém, bai nhiém thanh vién HDPQT theo quy dinh tai
bicu 1€ Cong ty.

Piéu 18. Céch thirc gioi thiéu ung vién thanh vién HDQT
1) Truong hop da xac dinh dugc trude Gmg vién, thong tin lién quan dén cac ng
vién HO1 dong quan tri dugc dua vao tai li¢u hop Pai hoi dong co6 dong va
10
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cong b t6i thiéu muodi (10) ngay trude ngay khai mac cudc hop Pai hoi dong co
déng trén trang thong tin dién tir cia Cong ty dé cd dong c6 thé tim hiéu vé cac
mg vién nay trudc khi bo phiéu. Ung vién Hoi dong quéan tri phai c6 cam két
bang vin ban vé tinh trung thuc, chinh xac va hop 1y cua cac thong tin c4 nhan
dugc cong bd va phai cam két thuc hién nhiém vu mdt cach trung thuc néu duoc
bau lam thanh vién Hoi dong quan tri. Thong tin lién quan dén tng vién Hoi dong
quan tri dugc cong bd bao gdm cac ndi dung tdi thiéu sau day:
a) Ho tén, ngay, thang, nam sinh;
b) Trinh dé hoc vén;
c) Trinh d6 chuyén mon;
d) Qué trinh cdng tac;
e) Céac cong ty ma Gmg vién dang nim giit chire vu thanh vién Hoi dong quan
tri va cac chirc danh quan 1y khac;
f) Béo cdo danh gia vé dong gop cua ung vién cho Cong ty, trong trudng
hop tng vién d6 hién dang 1a thanh vién Hoi dong quan tri ciia Cong ty;
g) g. Cac loi ich co lién quan téi Cong ty (néu co);
h) Ho, tén cta c6 dong hoic nhom cb dong dé ctr tmg vién d6 (néu co);
i) ~ Céc thong tin khac (néu co).

2) Céc ¢ dong nam gilt co phan pho thong trong thoi han lién tuc it nhat sau (06)
thang c6 quyén gop sd quyén bleu quyet dé dé cur cac tmg vién Hoi dong quan tri.
Co dong hodac nhoém c6 dong nam giir tr 5% dén dudi 10% téng s6 cd phan co
quyén biéu quyét duoc dé cir mot (01) tmg vién; tir 10% dén dudi 30% duge dé
ctr t6i da hai (02) ing vién; tir 30% dén dudi 40% duge dé ctr toi da ba (03) Gmg
vién; tir 40% dén dudi 50% duogc dé cir tdi da bdn (04) ing vién; tir 50% dén dudi
60% duoc dé cir toi da nam (05) tng vién; tir 60% dén dudi 70% duoc dé cir toi
da sau (06) tmg vién; tir 70% dén 80% duoc dé cir toi da bay (07) ing vién; va tir
80% dén dudi 90% duogc dé cur tdi da tam (08) Gng vién.

3) Trudng hop sé lwong tmg vién Hoi dong quan tri théng qua dé cir va tng cir van
khong du ) luong can thiét, Hoi déng quan tri duong nhiém co thé dé cir thém
g ctr vién hoic to chirc dé ctr theo co ché duge Cong ty quy dinh tai Quy ché
ndi bo vé quan tri cong ty. Thu tuc Hoi ddng quan tri dwong nhiém gidi thiéu Gng
vién Hoi dong quan tri phai dugc cong bd rd rang va phai duoc Pai hoi dong cd
dong thong qua trudce khi tién hanh dé cir theo quy dinh phap luét.

Chuwong IV. Hop HDQT

Piéu 19. Thong bao hop HDQT

1. Théng béo hop HPQT phai dwoc giri cho cc thanh vién HDQT va cc Kiem
Soat vién it nhat nim (05) ngay lam viéc trugc ngay hop. Thanh vién HDQT co
thé tir chdi thdng bao mai hop bang van ban, viéc tir chéi nay cé thé duoc thay
d6i hoac huy bo bang van ban cia thanh vien HDQT d6. Thong bao hop HDQT
phai duoc 1am bang vin ban tiéng Viét va phai thong bao day du thoi gian, dia
diém hop, chuong trinh, ndi dung cac van dé thao luan, kém theo tai liéu can thiét
vé nhirng van dé duoc thao luan va biéu quyét tai cuoc hop va phiéu biéu quyét
cua thanh vién.

2. Théng bao moi hop duogc giri bang thu, fax, thu dién tir hoic phuong tién khéc,
nhung phai bao dam dén dugc dia chi lién lac cua ting thanh vién HPQT va
cac Kiém soét vién duoc dang ky tai Cong ty.

11
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Diéu 20. Biéu kién t6 chuc hop HPQT

1. Céc cudc hop caa HPQT duoc tién hanh khi c6 it nhat ba phan tu (3/4) tong sb
thanh vién HPQT c6 mit truc tiép hoic thongqua ngudi dai dién (ngudi dugc uy
quyén) néu duogc da sb thanh vién HPQT chap thuan.

2. Truong hop khong du s6 thanh vién du hop theo quy dinh, cu¢c hop phai dugc
tri¢u tap lan tha hai trong thai han bay (07) ngay ké tir ngay du dinh hop lan
tha nhat Cudc hop triéu tap lan tht hai duoc tién hanh néu co6 hon mét nira
(1/2) sb thanh vién HDQT du hop.

Diéu 21. Céch thic biéu quyét

1. Trir quy dinh tai diém b khoan 11 Biéu 30 Diéu 18 cdng ty, mdi thanh vién HDQT
hodc ngudi duoc uy quyén theo quy dinh tai khoan 8 Diéu nay truc tiép c6 mat véi
tu cach ca nhan tai cuc hop HDQT c6 mot (01) phiéu biéu quyét;

2. Thanh vién HPQT khdng duogc biéu quyét vé cac hop dong, cac giao dich hoic dé
Xuat ma thanh vién d6 hodc ngudi lién quan téi thanh vién dé c6 loi ich va loi ich
d6 mau thuin hoic cd thé mau thuin véi lgi ich cua Cong ty. Thanh vién HDQT
khdng duoc tinh vao ty 1¢ thanh vién téi thiéu c6 mat dé c6 thé té chac cudc hop
HDQT vé nhiing quyét dinh ma thanh vién d6 khong ¢é quyén biéu quyét;

3. Theo quy dinh tai diém d khoan 11 Piéu 30 Diéu I¢ Cong ty, khi c6 van dé phat
sinh tai cudc hop lién quan dén loi ich hoic quyen biéu quyet cua thanh vién
HDQT ma thanh vién d6 khong tu nguyén tur bo quyen biéu quyét, phan quyét cua
chu toa la quyét dinh cudi cing, trir truong hop tinh chat hoac pham vi lgi ich cua
thanh vién HPQT lién quan chua dugc cong bd day du;

4. Thanh vién HPQT huang loi tir mot hop ddng duoc quy dinh tai diém a va diém b
khoan 5 Diéu 40 Piéu lé cong ty dugc coi la cd loi ich dang ké trong hop dong do;

Kiém soét vién c6 quyen du cudc hop HPQT, c6 quyén théo luan nhung khong
duoc biéu quyet.

Diéu 22. Céch thic thong qua nghi quyét cia HDQT
1. HPQT théngqua cac quyét dinh va ra nghi quyet trén co s¢ da sé thanh vién
HDQT dy hop tan thanh. Truong hop sé phiéu tan thanh va phan ddi ngang
bang nhau, phiéu biéu quyét cia Chu tich HPQT 1a phiéu quyét dinh.
2. Nghi quyét theo hinh thuc ldy y kién bang vian ban dugc thdng qua trén co s y
kién tan thanh cua da sé thanh vién HPQT c6 quyén biéu quyét. Nghi quyét nay
c6 hiéu lyc va gia tri nhu nghi quyét duoc thdng qua tai cudc hop.

Diéu 23. Ghi bién ban hop HPQT ‘ 7 ‘
Bién ban hop HPQT phai dugc ghi day du, trung thuc. HDQT c¢6 thé yéu cau mot
thanh vién HDQT hoac mot nguoi khac lam thu ky ghi bién ban hop.

Diéu 24. Thong bao nghi quyét HDQT

Nghi quyét HPQT phai duoc théng bao téi cac bén co lién quan theo quy dinh tai
biéu 1€ cong ty.
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Chuwong V. Kiém soat vién

Diéu 25. Tiéu chuan Kiém soat vién
Kiém soat vién phai dap (ng cac tiéu chuan va diéu kién theo quy dinh tai khoan 1
Diéu 164 Luat doanh nghiép, Piéu 18 cong ty va khong thudc cac trudng hop sau:
1. Lam viéc trong bo phan ké toan, tai chinh caa cong ty;
2. Lathanh vién hay nhan vién cua cong ty kiém toan doc lap thuc hién kiém toan
cac bao céo tai chinh cua cong ty trong ba (03) ndm lién trudc do.

Diéu 26. Céch thirc ¢6 dong, nhom cb dong tng ctr, dé cir ngudi vao vi tri Kiém soat vién

1.

2.

Viéc tng ctr, dé cir Kiém soat vién duoc thuc hién tuong tu quy dinh tai
khoan 1, khoan 2 Biéu 25 biéu Ié cong ty.

Trudng hop sé lugng cac tmg vién BKS théng qua dé cir va tng cir khong
du s6 luong can thiét, BKS duong nhiém c6 the dé cir thém g vién hoac to
chtic dé ctr theo co ché quy dinh tai Biéu Ié cong ty va Quy ché nay. Co ché
BKS duong nhiém dé cir tng vién BKS phai dugc cong b rd rang va phai
dugc DPHPCP thong qua trudce khi tién hanh dé cir.

biéu 27. Cach thirc bau kiém soat vién

1.

2.

Viéc biéu quyet bau BKS phai thuc hién theo phuong thuc bau don phleu
theo d6 mdi co dong co tong s6 phiéu biéu quyet tuong wng Vol tong sb ¢o
phan s& hitu nhan véi sé thanh vién duoc bau cua BKS va c¢b dong ¢6
quyén don hét hodc mot phan tong sé phiéu bau caa minh cho mot hoic mot
sb ttng cir vién.

Ngudi tring cir thanh vién Kiém soat vién dugc xac dinh theo sé phiéu bau
tinh tir cao xudng thap, bit dau tir ttng ctr vién co sé phiéu bau cao nhét cho
dén khi du s thanh vién quy dinh tai Diéu Ié cong ty. Truong hop c6 tir 02
g cir vién tré 1én dat cung sé phiéu bau nhu nhau cho thanh vién cudi
cung cua BKS thi s& tién hanh bau lai trong sé cac ang cir vién c6 s6 phiéu
bau ngang nhau hoic lra chon theo tiéu chi quy ché bau cu hoic Diéu 18
cong ty.

Piéu 28. Cac truong hop mién nhiém, bai nhiém Kiém soét vién
1. Kiém soét vién bi mién nhiém trong cac truong hop sau:

a)
b)

c)

Khong con du tiéu chuan va diéu kién lam Kiém soét vién theo quy dinh
tai Luat doanh nghiép;

Khoéng thyuc hién quyén va nghia vy ciia minh trong sau (06) thang lién tuc ma
khong dugc su chap thuan cua BKS;

C6 don tir chtre va duoc chap thuan;

2. Kiém soat vién bi bai nhiém trong cac trudng hop sau:
a) Khong hoan thanh nhiém vy, cong viéc dugc phan cong; 7
b) Vi pham nghiém trong hoac vi pham nhiéu lan nghia vu cua Kiém soat

vién quy dinh cua Luat doanh nghiép va biéu & cong ty;

¢) Theo quyét dinh cia PHDCBP;
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Diéu 29. Thong bao vé viéc bau, mién nhiém, bai nhiém Kiém soét vién
Thoéng bao veé viéc bau, mién nhiém, bai nhiém Kiém soat vién theo quy dinh tai
biéu 1€ Cong ty va quy dinh phap luat ching khoan.

Chuwong VI. C4c tiéu ban thugc HPQT

Diéu 30. CAc tiéu ban thuoc HDQT

1.

HDQT c6 thé thanh 14ap tiéu ban truc thudc dé phu trach vé chinh sach phat trién,
nhan su, luong thudng, kiém toan noi bo. Sé lugng thanh vién caa tiéu ban do
HPQT quyét dinh, nhung nén c6 it nhat ba (03) ngudi bao gom thanh vién cua
HDQT va thanh vién bén ngoai.

Cac thanh vién doc lap HPQT/thanh vién HPQT khéng diéu hanh nén chiém
da s6 trong tiéu ban va mot trong sé cac thanh vién nay duoc b6 nhiém lam
Trudng tiéu ban theo quyét dinh caia HDQT. Hoat dong cua tiéu ban phai tuan
thu theo quy dinh cuia HDQT. Nghi quyét cua tiéu ban chi c6 hiéu luc khi c6
da s6 thanh vién tham duy va biéu quyét thong qua tai cudc hop cua tiéu ban 13
thanh vién HDQT.

Diéu 31. Nguyén tic hoat dong cua cac tiéu ban

Viéc thuc thi quyét dinh cia HPQT, hoic cua tiéu ban truc thuoc HPQT, hoic cua
ngudi ¢ tu cach thanh vién tiéu ban HPQT phai phu hop véi cac quy dinh phéap
luat hién hanh va quy dinh tai Diéu I¢ cong ty.

Chuwong VII. Nguoi diéu hanh doanh nghigp

Diéu 32. Céc tiéu chuan cua nguoi diéu hanh doanh nghiép

1.

2.

Hé théng quan Iy cia Cong ty phai dam bao bo may quan ly chiu trach nhiém
trudc HDQT va chiu sy gidam sét, chi dao caa HPQT trong cong viéc kinh doanh
hang ngay caa Cong ty. Cong ty c¢6 Tong giam dbc, cac Phd tong giam déc, Ké
toan truéng va cac chirc danh quan ly khac do HDQT b nhiém. Viéc bd nhiém
mién nhiém, bai nhiém céac chiic danh néu trén phai duoc théng qua bang nghi
quyét HPQT.

Nguoi diéu hanh doanh nghiép phai c6 trach nhiém man can dé hd tro Cong ty
dat dugc cac muc tiéu dé ra trong hoat dong va td chic.

Diéu 33. Tong giam doc

1.

HPQT bd nhiém mot (01) thanh vién HPQT hodc mot ngudi khac 1am Téng
giam ddc; ky hop ddng trong d6 quy dinh thi lao, tién lwong va loi ich khac. Tho
lao, tién lwong va loi ich khéac cua Tong giam déc phai duoc bao cdo tai PHPCD
thuong nién, dugc thé hién thanh muc riéng trong Bao cdo tai chinh nam va dugc
néu trong Bao cao thudng nién cua Cong ty. Nhiém ky cua Tong giam doc khdng
qua nam (05) nam va c6 thé dugc tai bd nhiém.Viéc bd nhiém co thé hét hiéu luc
cdn clr vao cac quy dinh tai hop dong lao dong. Tong giam dbc khdng phai la
ngudi ma phap luat cdm gitr chic vu nay va phai dap ung cac tiéu chuan, diéu
kién theo quy dinh caa phap luat va Diéu Ié cong ty.
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2.
3)

b)

9)

Tong giam dbc ¢ cac quyén va nghia vu sau:

Thuc hién céc nghi quyét cia HPQT va PHDCD, ké hoach kinh doanh va ké
hoach déu tw ciia Cong ty da dugc HDQT va PHDCD thong qua;

Quyét dinh c4c van d& ma khdng can phai cd quyét dinh caa HDQT, bao gbém viéc
thay mat Cong ty ky két cac hop dong tai chinh va thwong mai, t6 chirc va diéu
hanh hoat dong kinh doanh hang ngay cua Cong ty theo nhiing thong I¢ quan ly t6t
nhat;

Kién nghi véi HDQT vé phuong 4n co ciu t6 chirc, quy ché quan Iy ndi bo cua
Cong ty; bPé xuat nhitng bién phap nang cao hoat dong va quan ly cua Cong ty;
Kién nghi s6 luong va nguoi dleU hanh doanh nghiép ma Cong ty can tuyén dung
dé HPQT bd nhiém hoic mién nhiém theo quy ché noi bo va kién nghi tha lao,
tién lwong va loi ich khac ddi véi nguoi diéu hanh doanh nghiép ¢é HDQT quyét
dinh;

Tham khao y kién cia HDQT dé quyét dinh s luong ngudi lao dong, viéc bd
nhiém, mién nhiém, muc luong, tro cap, loi ich, va cac diéu khoan khéc lién quan
dén hop dong lao dong cua ho;

Vao ngay 31 thang 10 hang nam, trinh HDQT phé chuan ké hoach kinh doanh chi
tiét cho nam tai chinh tiép theo trén co s¢ dap ung cac yéu cau cia ngan sach phu
hop ciing nhu ké hoach tai chinh ndm (05) nim;

Chuan bj céc ban du toan dai han, hang nam va hang quy ctia Cong ty (sau day
goi la ban du toan) phuc vu hoat dong quan ly dai han, hang ndm va hang quy cua
Cong ty theo ké hoach kinh doanh. Ban du toan hang nim (bao gém ca bang can
dbi ké toan, bao cao két qua hoat dong kinh doanh va béo céo luu chuyén tién té
dy kién) cho ting ndm tai chinh phai duoc trinh & HDQT thong qua va phai bao
gom ‘nhiing thong tin quy dinh tai cac quy ché cua Cong ty;

Quyen va nghia vu khac theo quy dinh cia phép luat, Biéu & cong ty, cac quy
ché noi bo cua Cong ty, cac nghi quyét cua HPQT, hop dong lao dong Ky voi
Cong ty.

Tong giam dbc chiu trach nhiém truéc HPQT va DPHDPCD vé viéc thuc hién
nhiém vy va quyén han duoc giao va phai bao céo cac cap nay khi duoc yéu cau.
HDQT c6 thé mién nhiém Tong giam doc khi da sé thanh vién HPQT c¢6 quyén
biéu quyét dy hop tan thanh va b6 nhiém Tong giam déc méi thay thé.

Piéu 34. Viéc bo nhiém nguoi diéu hanhdoanh nghiép khac

Theo d& nghi cua Tong giam dbc va duoc su chap thuan cua HDQT, Cong ty duoc
tuyén dung nguoi diéu hanh khac véi sb lugng va tiéu chuan phl hop véi co cau va
quy ché quan ly ciia Cong ty do HPQT quy dinh.

Diéu 35. Ky hop dong lao dong voi ngudi diéu hanhdoanh nghigp
Cong ty ky hop dong lao dong véi nguoi dieu hanh doanh nghiép theo quy dinh cua
phép luat lao dong.

Diéu 36. Cac truong hop mién nhiém nguol diéu hanhdoanh nghiép
Nguoi dicu hanh doanh nghiép bi mien nhiém trong cac truong hop theo quy dinh
tai Bieu I¢ Cong ty va hop dong lao dong da ky ket.

Diéu 37. Thong béo bo nhigm, mién nhiém nguoi diéu hanhdoanh nghiép
Thong bao vé viéc bo nhiém, mién nhiém nguoi dieu hanh doanh nghiép theo quy
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dinh tai Biéu 1& Cong ty va quy dinh phap luat ching khoan.

VI1I1. Phéi hep hoat dong giita HPQT, BKS va Tong giam dbc

Diéu 38. Phoi hop hoat dong gitta HDQT va BKS
1. Tréch nhiém cua HDQT trong moi quan hé phoi hop voi BKS

a)
b)

c)
d)

Thdng bao mai hop va céc tai liéu kém theo dugc gui dén cac thanh vién BKS
cuing thoi gian gui dén céc thanh vién HDQT;

Céc nghi quyét cia HPQT duoc giri dén BKS (dong thoi véi thoi diém gui
Tong giam ddc) trong thoi han theo quy dinh tai Quy ché nay va biéu & Cong
ty,

Khi BKS dé xuat lya chon Kiém toan doc lap, HPQT phai phan hdi y kién theo
quy dinh tai Quy ché nay va biéu I& Cong ty;

Cac ndi dung khac can xin y kién caa BKS phai duoc gui trong thoi han quy
dinh va BKS c6 trach nhiém phan héi theo dung quy dinh tai Quy ché nay va
Diéu 1& cong ty.

2. Tréach nhiém cua BKS trong méi quan hé phéi véi HPQT

a)
b)

d)

e)

f)

Thudng xuyén thong bao véi HDQT vé két qua hoat dong, tham khao y kién
cia HPQT trude khi trinh bao céo, két luan va kién nghi 1én PHPCD;

Trong cac cudc hop ciia BKS, BKS c6 quyén yéu cau thanh vién HDQT
(cung luc yéu cau Téng giam ddc diéu hanh, thanh vién klem toan noi bo
(néu cd) va kiém toan vién doc 1ap) tham duy va tra loi cac vin dé ma thanh
vién BKS quan tam;

Cuoc kiém tra dinh ky, dot xuat cua BKS phai c¢d két luan bang vin ban
(khdng tré hon 15 ngay lam viéc ké tir ngay két thic) gai cho HPQT dé c6
thém co s¢ giup HDQT trong cong tac quan ly Cong ty. Tuy mirc do va két
qua cua cudc kiém tra trén, BKS can phai ban bac thong nhat voi HDQT,
Téng giam dbc trude khi bao cao trusc PHPCP. Truong hop khéng thdng
nhat quan diém thi duoc bao luu ¥ kién ghi vao bién ban va truong BKS c6
trach nhiém béo cao véi PHPCD gan nhat;

Truong hgp BKS phét hién nhitng hanh vi vi pham phép luat hoac vi pham
Piéu Ié cong ty cua cac thanh vién HDQT, BKS thongbao bang vin ban téi
HDQT trong vong 48 gid, yéu cau ngudi ¢6 hanh vi vi pham phap luat chiam
dat vi pham va cd bién phap khic phuc hau qua ddng thoi BKS c6 trach
nhiém bao céo trusc DPHPCPD dong thoi bao céo, cdng b thdng tin theo quy
dinh cua phép luat hién hanh;

Déi vai cac kién nghi lién quan dén tinh hinh hoat dong va tai chinh cua
cong ty thi BKS phai guri van ban va tai liéu lién quan trude it nhat 15 ngay
lam viéc so vai ngay du dinh nhan dugc phan hoi.

Cac noi dung khac can y kién cua HPQT phai duoc gui trudc it nhat 1a 7
ngay lam viéc va HPQT sé& phan hdi trong vong 7 ngay lam viéc.

Diéu 39. Phdi hop hoat dong gitra HDQT va Tong giam dbc
1. Péi voi cong tac td chic cusc hop PHPCP thuong nién, HPQT phai thong
bao cho Tong giam dbc vé viéc phdi hop, sir dung ngudn luc trong thoi han hop
1y theo quy dinh tai Diéu I¢ Cong ty.
2. Trong truong hop cap thiét, HDQT €0 quyén yéu cau Tong giam doc, can bo
diéu hanh khéc trong cong ty cung cap céc thong tin vé hoat dong cua cong ty.
HPQT khéng duoc st dung cac thdng tin chwa dugc phép cong bd cua cong ty
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hoac tiét 16 cho ngudi khéac dé thuc hién céac giao dich cé lién quan.

Cac van dé thuoc tham quyén cua HDQT phé duyét theo quy dinh cua phap
luat va Piéu Ié cong ty ma duoc Tong giam dbc dé xuat phai duwoc HPQT phan
hoi trong thoi han theo quy dinh cua Diéu Ié Cong ty.

Hoi dong quan tri quyét dinh khen thuong hozc ky luat d6i vai viéc hoan thanh
hoac khéng hoan thanh thuc hién nghi quyét va cac van dé uy quyén khac cua
HDPQT dbi vai Tong giam ddc.

Diéu 40. Viéc tiép can thong tin

1.

2.

Viéc tiép can thong tin va tai liéu cia Cong ty, BKS c6 nghia vu néu ly do trong
vin ban yéu cau cung cAp va bao mat tuyét doi cac thong tin thu thap trong quéa
trinh giam sat hoat dong cong ty. Viéc tiét 16 cac thong tin nay chi dugc phép thuc
hién khi co yéu Cau clia co quan c6 thim quyén nhung phai thdng bao cho HDQT
truge khi cung cap hoic cac truong hop khac theo quy dinh cua phap luat.
Céc thong tin va tai liéu nay bao gom:

a) Thong bao moi hop cung tai liéu lién quan, phiéu ldy y kién thanh vién

HDQT;

b) Bién ban, Nghi quyét cia HDQT;

¢) Bé&o céo cua Tong giam doc;

d) Théng tin, tai liéu vé quan ly, bao céo tai chinh;

e) Bao cdo danh gia cdng tac quan ly caa HBQT;

f) Tai liéu khac lién quan.

Diéu 41. Phoi hop hoat dong gitra BKS va Tong gidm doc
BKS c6 churc nang kiém tra va gidm sat.

1.

Trong cac cudc hop cua BKS, BKS c6 quyen yéu cau Tong giam débe (cung lc yéu
cau ca thanh vienHPQT va thanh vién kiém toan noi bo (néu cd) va kiém toan
vién doc 1ap) tham du va tra 10i cac van dé ma cac thanh vién BKS quan tam;

Cudc kiém tra dinh ky, dot xuat ciia BKS phai cd két luan bang van ban (khong tré
hon 15 ngay lam viéc ké tir ngay két thic) giri cho Tong giam dbc dé co thém
co s& giup Tong giam dbc trong cong tac quan ly Cong ty. Tuy theo mirc d6 va
két qua cua cudc kiém tra trén, BKS can phai ban bac thong nhat véi Tong giam
ddc trude khi bao céo trudec PHPCPD. Truong hop khong thdng nhat quan diém thi
duoc bao Iuu ¥ kién ghi vao bién ban va Truéng BKS c6 trach nhiém béo céo voi
DHDCD gin nhit;

Truong hop BKS phét hién nhiing hanh vi vi pham phép luat hoic vi pham diéu
I& cong ty cua Tong giam ddc, BKS thong bao bang van ban véi Tong giam dbc
trong vong 48 gid, yéu cau ngudi c6 hanh vi vi pham cham dut vi pham va c6 giai
phap khac phuc hau qua dong thoi BKS c6 trach nhiém béo cdo truéc PHDCD
déng thoi cdng bd thdng tin theo quy dinh cua phap luat hién hanh;

Thanh vién BKS ¢6 quyén yéu cau Tong giam dbc tao diéu kién tiép can hd so, tai
liéu lién quan dén hoat dong kinh doanh cua cong ty tai Tru s¢ chinh hodc noi luu
trix ho so;

Déi véi thong tin, tai lieu vé quan 1y, diéu hanh hoat dong kinh doanh va béo céo
tinh hinh kinh doanh, bao c4o tai chinh, vin ban yéu cau cia BKS phai duoc guri
dén cong ty trude it nhat 48 gio. BKS khong duoc str dung cac thong tin chwa
dugc phép cong b cua cong ty hoic tiét 16 cho ngudi khac dé thuc hién cac giao
dich o0 lién quan.
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6. Cac noi dung khéc can y kién caa Tong giam ddc: phai dugc guri trudc it nhat
la 7 ngay lam viéc va Tong giam doc sé phan hoi trong vong 7 ngay lam viéc.

Diéu 42. Phéi hop giita Tong giam dc va HDQT, BKS.

1.

2.

3.

Téng giam ddc 1a nguoi thay mat diéu hanh hoat dong caa cong ty, dam bao cong ty
hoat dong lién tuc va hiéu qua;

Téng giam ddc chju trach nhiém truéc PHPCP va HPQT vé viéc thuc hién nhiém vy
va quyén han va phai bao céo cac co quan nay khi duoc yéu cau;

Khi c6 d& xuét cac bién phap nham nang cao hoat dong va quan ly caa Cong ty, Tong
giam dbc giri cho HPQT sém nhat cé thé nhung khong it hon 7 ngay trudc ngay noi
dung do6 can duoc quyét dinh;

Tong giam ddc phai 1ap ké hoach dé HPQT thongqua cac van dé lién quan dén viéc
tuyén dung, cho nguoi lao dong thdi viée, luong, bao hiém xa hoi, phuc lgi, khen
thuong va ky luat d6i voi ngudi lao dong va can bo quan ly;

Céc noi dung khéc xin y kién cia HPQT phai duoc gui trude it nhat 1a 7 ngay lam
viéc va HPQT s& phan hdi trong vong 7 ngay.

Chuwong IX. Ngwoi phu trach quan tri céng ty

Diéu 43. Tiéu chuan cia ngudi phuy trach quan tri cong ty v
Nguoi phu trdch quan tri cdng ty phai dap wng cac tiéu chuan sau:

a) CO hiéu biét vé phap luat;

b) Khéng duoc dong thoi 1am viéc cho cong ty kiém toan doc lap dang thuc hién
kiém toan céc bé&o c4o tai chinh cua Cong ty;

¢) Céc tiéu chuan khac theo quy dinh cua phap luat, Biéu 1é cong ty va quyét dinh
ciia HDQT.

Diéu 44. Quyén va nghia vu ciia ngudi phuy trach quan tri cong ty

a) Tu van HPQT trong viéc to chuc hop PHPCP theo quy dinh va cac cong viéc
lién quan giira Cong ty va ¢ dong ;

b) Chuan bi cac cuéc hop HPQT, BKS va PHPCP theo yru cau cia HPQT hoic
BKS;

¢) Tu van vé thu tuc cta cac cudc hop;

d) Tham du cac cudc hop;

e) Tu van thi tuc 1ap cac nghi quyét cia HPQT phl hop véi quy dinh cua phap
luat;

f) Cung cip cac thdng tin tai chinh, ban sao bién ban hop HPQT va cac thong tin
khac cho thanh vién caa HPQT va Kiém soat vién;

g) Giam sat va bao cao HPQT vé hoat dong cong b thdng tin cua cong ty.

h) Bao mat thdng tin theo cac quy dinh cua phap luat va Diéu Ié cong ty;

i) Céc quyén va nghia vu khac theo quy dinh cua phap luat va Biéu I cong ty.

Diéu 45. Viéc bd nhiém ngudi phu trach quan tri cong ty

HDQT chi dinh it nhat mot (01) ngudi lam Ngudi phu trach quan tri cong ty dé hd
tro hoat dong quan tri cong ty duogc tién hanh mot cach c6 hiéu qua. Nhiém ky cua
Nguoi phu trach quan tri cong ty do HPQT quyét dinh, téi da 1a nam (05) nim va
c6 thé dugc bd nhiém lai.
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Diéu 46. Cac trudng hop mién nhiém nguoi phu trach quan tri céng ty

HDQT c6 thé bai nhiém Ngudi phu trach quan tri cong ty khi can nhung khong trai
véi cac quy dinh phap luat hién hanh vé lao dong. HPQT c6 thé bd nhiém Tro ly
Nguoi phu trach quan tri Cong ty tuy tirng thoi diém.

Diéu 47. Thong bao bo nhiém, mién nhiém nguoi phu tréch quan tri cng ty
Thong bao ve viéc bo nhiém, mien nhi¢ém nguoi phu trach quan tri cong ty theo quy
dinh tai bieu 1€ Cong ty va quy dinh phap luat chang khoan.

Chuwong X. Ngan ngira xung dot loi ich

Diéu 48. Trach nhiém can trong

Thanh vién HPQT, Kiém soat vién, Téng giam dbc va nguoi didu hanh khac cé
trach nhiém thuc hién cac nhiém vu caa minh, ké ca nhitng nhiém vu véi tu cach
thanh vién cac tiéu ban caa HPQT, mot cach trung thuc, can trong vi loi ich cua
cong ty.

Diéu 49. Trach nhiém trung thuc va tranh cac xung dot vé quyén loi

. Thanh vién HPQT, Kiém soat vién, Tong giam ddc va nguoi diéu hanh khéc phai cong
khai céc loi ich c6 lién quan theo quy dinh tai Diéu 159 Luat doanh nghiép va cac quy
dinh phap luat khéc.

. Thanh vién HPQT, Kiém soat vién, Téng giam dbc va nguoi diéu hanh khac khéng
dugc phép sir dung nhimg co hoi kinh doanh cé thé mang lai loi ich cho Cong ty vi
muc dich c& nhan; dong thai khong duoc st dung nhiing thong tin c6 dwgc nho chic vu
ciia minh dé tu loi c& nhan hay dé phuc vu loi ich caa té chirc hodc ca nhan khac.

. Thanh vién HPQT, Kiém soat vién, Toéng giam ddc va ngudi diéu hanh khac c6 nghia
vu thdng bao cho HPQT tét ca cac loi ich c6 thé gay xung dot véi loi ich caa Cong ty
ma ho c6 thé duoc huong théng qua cac phap nhan kinh té, céc giao dich hoac ca nhan
khéc trir truong hop PHPCD c¢6 quyét dinh khéc,

Cong ty khong duoc cip cac khoan vay hoic bao 1anh cho céc thanh vién HPQT, Kiém
soat vién, Tong giam ddc, ngudi diéu hanh khac va cac ca nhan, to chic co lién quan
toi cac thanh vién néu trén hoac phap nhan ma nhirng nguoi nay cé céac loi ich tai chinh
trir trudng hop cdng ty dai ching va to chire ¢6 lién quan téi thanh vién nay la cac cong
ty trong ciing tap doan hoic céc cong ty hoat dong theo nhém cong ty, bao gdm: cong
ty me - cong ty con, tap doan kinh té va phap luat chuyén nganh c6 quy dinh khéc.

Hop dong hoic giao dich gitta Cong ty véi mot hoic nhiéu thanh vién HPQT, Kiém
soat vién, Tong giam dbc nguoi didu hanh khac va cac ca nhan, to chic cé lién quan
dén ho hoic cong ty, dbi tac, hiép hoi, hoac t6 chirc ma thanh vienHPQT, Kiém soat
vién, Tong giam doc, nguoi diéu hanh khac hoic nhitng ngudi lién quan dén ho la
thanh vién, hoac c6 lién quan lgi ich tai chinh khéng bi v6 hiéu hoa trong cac truong
hop sau day:

a) DAi véi hop ddng cd gia tri nho hon hodc bang hai muoi phan tram (20%) tong gia
tri tai san duoc ghi trong bao céo tai chinh gan nhét nhitng ndi dung quan trong cua
hop dong hoic giao dich cing nhu céc mdi quan hé va lgi ich cua thanh
VienHDQT, Kiém soat vién, Tong giam ddc, nguoi diéu hanh khac da duoc béo
céo t6i HPQT. Pong thoi, HDQT di cho phép thuc hién hop ddng hoic giao dich
d6 mot cach trung thyc béng da s6 phiéu tan thanh caa nhitng thanh vién HDQT
khong co loi ich lién quan;
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b)

d)

Déi v6i hop dong c6 gia tri 1on hon hai muoi phan trim (20%) tong gia tri tai san
duoc ghi trong bao c4o tai chinh gan nhat, nhiing ndi dung quan trong cta hop dong
hozc giao dich nay ciing nhu mdi quan hé va loi ich caa thanh vienHPQT, Kiém
soat vién, Tong giam ddc, ngudi diéu hanh khac da dugc cong bd cho cac cd dong
khéng ¢ loi ich lién quan c6 quyén biéu quyét vé van dé do, va nhitng ¢ dong do
da thongqua hop ddng hoic giao dich nay;

Hop ddng hoic giao dich d6 duoc mot t6 chirc tu van doc lap cho la cong bang va
hop 1y xét trén moi phuong dién lién quan dén cac cd dong cuia Cong ty vao thoi
diém giao dich hoic hop dong nay duge HDQT hodc DPHDCP thong qua.

Thanh vién HPQT, Kiém soét vién, Tong giam dbc, nguoi diéu hanh khac va cac to
chac, ¢ nhén co lién quan téi cac thanh vién néu trén khéng dugc s dung céc
thong tin chwa dugc phép cong bd cia Cong ty hoic tiét 16 cho ngudi khac dé thuc
hién céc giao dich co lién quan.

Diéu 50. Trach nhiém vé thiét hai va bdi thuong

1.

Thanh vién HPQT, Kiém soét vién, Tong giam dbc va ngudi diéu hanh khac vi
pham nghia vy, trach nhiém trung thuc va can trong, khong hoan thanh nghia vu
ciia minh véi sy man can va nang luc chuyén mon phai chiu trach nhiém vé
nhitng thiét hai do hanh vi vi pham cua minh gay ra.
Cong ty bdi thuong cho nhitng ngudi da, dang hodc cd thé tré thanh maot bén
lién quan trong cac vu khiéu nai, kién, khoi té (bao gom cac vu viéc dan su,
hanh chinh va khong phai 1a cac vu kién do Cong ty 1a nguoi khoi kién) néu
nguoi d6 da hodc dang 1a thanh vién HDQT, Kiém soat vién, Tong giam déc,
ngudi diéu hanh khéc, nhan vién hoic 13 dai dién dugc Cong ty ay quyén hoic
ngudi d6 da hodc dang lam theo yéu cau cia Cong ty véi tu cach thanh vién
HPQT, ngudi diéu hanh doanh nghiép, nhan vién hoic dai dién theo uy quyen
ciia Cong ty véi dicu kién nguoi d6 da hanh dong trung thuc, can trong, man
can vi loi ich hoic khdng mau thuan véi loi ich cua Cong ty, trén co sé tudn thu
luat phap va khéng c6 bang chang xac nhan rang ngudi d6 da vi pham nhiing
trach nhiém caa minh.
Khi thuc hién chtrc nang, nhiém vu hoic thyc thi cac céng viéc theo ty quyén
ciia Cong ty, thanh vién HPQT, Kiém soat vién, ngudi diéu hanh khac, nhan
vién hoic 1a dai dién theo uy quyén cua Cong ty duoc Cong ty bdi thuong khi tre
thanh mot bén lién quan trong cac vu khiéu nai, kién, khoi to (trir cac vu kién do
Cong ty 1a nguoi khoi kién) trong céac truong hop sau:

a) Pa hanh dong trung thuc, can trong, man can vi loi ich va khéng mau thuan

vai loi ich cua Cong ty;
b) Tuén tha luat phap va khdng c6 bang ching xac nhan di khong thuc hién
trach nhiém caa minh..

Chi phi bdi thudng bao gdm cac chi phi phét sinh (ké ca phi thué luat su), chi
phi phan quyét, cac khoan tién phat, cac khoan phai thanh toan phét sinh trong
thuc té hoidc dugc coi 1a hop ly khi giai quyét nhitng vu viéc nay trong khudn
kho luat phap cho phép. Cong ty c¢é thé mua bao hiém cho nhiing ngudi nay dé
tranh nhiing trach nhiém boi thuong néu trén.
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Chuong XI. Sira d6i Quy ché ngi b vé Quan tri Cong ty

Piéu 51. Stra di Quy ché noi bd vé quan tri cong ty
1. Viéc stra d6i, bo sung, thay thé Quy ché nay s& do HPQT xem xét va quyét dinh.
2. Trong trudng hop nhitg quy dinh cua Phép luat c6 lién quan dén hoat dong cua
cong ty chwa dugc dé cap trong ban Quy ché nay hoic trong truong hop c6
nhitng quy dinh méi cua Phap luat khac voi nhitng diéu khoan trong Quy ché
nay thi nhimg quy dinh caa Phap luat d6 dwong nhién dwoc &p dung va diéu
chinh hoat dong cua cong ty.

Chuong XII. Ngay hiéu luc

Diéu 52. Ngay hiéu luc
1. Quy ché nay gdm 12 chuong 52 diéu, dugc PHPCPD thong qua ngay 25 thang
05 nam 2020
2. Quy ché nay 1a duy nhét va chinh thirc caa Cong ty.

Céac ban sao hoic trich luc Quy ché quan tri cong ty phai c6 chir ky cua Chu tich

HDQT hoic it nhat ¥ tong sb thanh vién HDQT mai ¢6 gia tri.

TM. HQI PONG QUAN TRI
CHU TICH ,
(Ky, ghi r6 ho tén va dong dau)
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